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1 Allgemeines und Ansprechpartner

Allgemeines:

Aktuelle Informationen zu ASDPC finden Sie im Internetangebot
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm

Dort konnen Sie ebenfalls das Programm ASDPC und erganzende Unterlagen
herunterladen.

Bitte geben Sie in allen Beratungsfallen Ihre Schulnummer an.

Fur die Hardwareausstattung ist der Schultrager verantwortlich.

Kontaktieren Sie zunachst lhren ADV-Fachberater.

Ansprechpartner:

Fachliche Probleme bei der Statistikerstellung: IT.NRW

Schulform Telefon
Grundschulen, PRIMUS 0211 /9449 4301
Haupt-, Volks- und Foérderschulen, Freie Waldorfschulen, |0211 /9449 4210
Sekundarschulen
Real- und Gesamtschulen, Gymnasien 0211 /9449 4302
Berufskollegs, einschl. Forderschulen im Bildungsbereich |0211 / 9449 4303
des BK, Weiterbildungskollegs

oder per E-Mail: ASD-Aufbereitung@it.nrw.de

Ansprechpartner fur Falle, die sich nicht mit dem/der ADV-Fachberater/-in I6sen lassen:

SchILD-NRW ASDPC

E-Mail: support@schildnrw.de Servicestelle fur Schulen bei IT.NRW
E-Mail: support@schule.nrw.de
Tel.: 0211 /9449 6440

Ansprechpartner in den Bezirksregierungen (insbesondere bei Terminverlangerungen):

Bezirksregierung Ansprechpartner _ _Erreichbarkeit
Dusseldorf Frau Ristic é??eet}%gslzgcz?f rd.nrw.de
KIn Herr Brase gg;.lb;is:?%gggreq-koeln.nrw.de
Munster Herr Barth ggjse{r}.lzzi;tgggrms.nm.de
Detmold Herr Husemann gg;éoltt;).?hlu;zeorgann@brdt.nrw.de
Arnsberg Herr Gerritzma 823(13962%55(:%'5%”\’\/'%



https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm
mailto:ASD-Aufbereitung@it.nrw.de
mailto:support@schildnrw.de
mailto:support@schule.nrw.de
mailto:bjoern.barth@brms.nrw.de

2 ASDPC32

/% ASDPC32

@ Ausschneiden und skizzieren

C
2 buchbegriff hier eingeben

Nach erfolgreicher Installation konnen Sie das Programm mit einem Doppelklick auf das Sym-
bol ,ASDPC32" auf Ihrem Desktop starten. Alternativ starten Sie das Programm Uber das

Windows (,Start“) Symbol E das sich in der Regel am linken unteren Ende Ihres Bildschirms
befindet, und wahlen dann im Ordner ASDPC32 ,ASDPC32“ aus.

Anwender, die eine lokale Installation von ASDPC benutzen, geben bei jedem Aufruf des
Programms lediglich die Schulnummer ein.

Ist Ihr Rechner in eine Terminal-Server-Umgebung eingebunden, missen sowohl die Schul-
nummer als auch die ASD-Signatur in ein Dialogfenster eingegeben werden! Die ASD-Signa-
tur lhrer Schule finden Sie im geschitzten Bereich des Bildungsportals
https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/, dort unter Amtliche Schulstatistik.

Anrmeldung Amtliche Schuldaten

Schulnummer |

oK breelien |

Nach Eingabe der Schulnummer und anschlieRendem Klick auf die Schaltflache OK starten
Sie ASDPC mit folgendem Bildschirm:


https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/

Bitte vergleichen Sie regelmaRig Ihre Programmversion mit unserem aktuellen Update
unter https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm

3} ASDPC V&.22.4 vom 24.06.2024 - Schule - o x
Datei Anwendung starten  Hilfe
ASDPC Besondere Hinweise zur Erhebung
jer Klicken
w Amthche 5chuldaten per PC 2024’2025
() IT.NRW
Version £.22.4 Fuir alle allgemeinbildenden Schulen inkl. der Weiterbildungskollegs: Einfihrung der Klassenart "I [ohne BASS 13-63 Nr_ 31"
SR In Abstimmung mit dem MSB sind neu zugewanderten Schillerinnen und Schiiler, die noch keine ausreichenden Deutschkenninisse enworben haben, zukilnftig im
Rahmen der Klassendaten (KLD 323) gesonder einzutragen. Hierzu wird fir das Feld "Klassenart” der neue Eintrag "Deutschfsrderung (ohne
Stand der 1007.2024 . BASS 13-63 Nr. 3)" (Schlissel DF) eingefiinrt
Diese neue darf hierbei fiirneu und Schiller verwendetwerden, die noch nicht iber hinreichende
Bladdaiechiiatel 2l 22020 Deutschkenntnisse verfigen und keinem Bildungsgang zugeordnet sind (BASS 13-63Nr. 3 Abs. 41.1). Sie soll keinesfalls fiir Schiilerinnen und Schiiler
verwendetwerden, die den GroBteil ihrer Kindheitin Deutschland verbrachthaben. auch wenn sie die deutsche Sprache nichtin ausreichender Form
beherrschen, um regulir am Regelunterricht teilnehmen zu kénnen.
Zusatzlicher Hinweis fiir die Filr die wird das Feld bzw. die Spalte "Klassenart” neu eingefiihit Die Klassenart DF
ist nur fiir den Vorkurs (Semesterschliissel 91 und 92) zulassig. Fir alle ibrigen ist der Eintrag "R " (Schlissel RK) einzutragen
Waegfall des Sonderbeleges "Deutschforderung®
In Abstimmung mit dem MSB entallt der Sonderbeleg "Deutschférderung”
Zusatzlicher Hinweis fiir die Schulen: Die D fiir neu und Schiiler gemat BASS 13-63 Nr. 3 Abs. 4.1.1 wird
weiterhin liber die F issel in den erhoben
K ion und B einer K fiir zur ASD
Nach der Erfassung aller geforderten Daten bleiben unter Umsténden noch einige Fehler stehen. Viele Schulen weisen Besonderheiten auf. die nicht alle bei der
F erden knnen. Aulerdem sollen einige F i aufbestimmte machen, die fir lhre
Schule jedoch zutreffen knnen. Nutzen Sie in diesen Fallen bitte die im 2u erfassen
Geben Sie bitle aulerdem eine in oder einen an, um IT.NRW die Kontaktauinahme zu erleichtern.
Die Maske "Kommentarfenster/Kontaktperson" kann zentral iiber den Datenibersichtsbildschirm (Menipunkt "Belege") oder iiber die einzelnen Belege ereicht
werden (Meniipunkt "Bearbeiten”),
. Onli und
Anderungen der Eintragungsmodalitaten werden in den Onlinehilfen. Ei und Schii behandelt
Die Onlinghilfen kannen in ASDPC unter dem Meniipunkt "Hilfe" oder themenbezogen durch Driicken der "F1" Taste aufgerufen werden
DieE und Schii isse finden sich im Internet auf der Schulverwaltungsseite:
msb nrw: him#D90
Bestehteine kannen die Ei und iiber ASDPC werden
"Hilfe""E i i " im zentralen D
Bereit

Im Mentpunkt Anwendung starten kdnnen Sie zwischen den beiden unten aufgefiihrten Pro-
grammen wahlen.

1. Erhebung Amtliche Schuldaten Hier handelt es sich um das Statistikprogramm.

2. Schuleigene Auswertungen Hier finden Sie die Angaben zum Lehrerkollegium.

Wabhlen Sie in der Mentleiste Anwendung starten / Erhebung Amtliche Schuldaten (ASDPC)
aus. ASDPC wird mit ausgeftlltem Schuldatenbildschirm gestartet. Diese Angaben kénnen an
dieser Stelle nicht verandert werden. Anderungen der Schuladresse, der Telefon- bzw. Fax-
Nummer und der Internetadresse mussen Uber den zugangsgeschitzten Bereich des Bildung-
sportals https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/ mitgeteilt werden.



https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm

Die Menupunkte und ihre Funktion:
Datei — Hier kdnnen Sie das Programm ASDPC verlas-
Datel Erhebung Extras Optionen Hilfe gon indem Sie ,SchlieRen* und ,Programm beenden®
| auswahlen.
Erhebung — Mit einem Klick auf ,Haupterhebung
2024 erreichen Sie die Hauptebene des Programms.
Extras — Hier haben Sie die Moglichkeit, die Datenban-
ken zu reorganisieren sowie dienstliche Dokumente
bzw. Dateien zu entschlisseln. Hier finden Sie auch
das Tool zur Schlusselverwaltung.
Optionen — Dieser MenUpunkt bietet funf Auswahl-
maoglichkeiten:
Verzeichnisse, Daten bei Programmstart sichern,
Unterrichtseinheiten in Minuten, ASD-Signatur bei Pro-
grammestart abfragen und Farbeinstellung (Rotschwa-
che).
Hilfe — Hier finden Sie eine Onlinehilfe, Eintragungshil-
fen und Schlisseltabellen, das Schulverzeichnis und
Informationen Uber lhre aktuelle Programmversion. Au-
Rerdem kann Uber diesen MenUpunkt das Update von
ASDPC (sofern vorhanden) gestartet werden.

"3 ASDPC

2.1 Der Menupunkt: Extras

=} ASDPC
Datei Erhebung @ Extras Optionen Hilfe

ASDPC-Datenbanken recrganisieren

dienstliche Dokumente bzw. Dateien entschlisseln

Schldsselverwaltung »

2.1.1 Dienstliche Dokumente bzw. Dateien entschliisseln

Hierbei handelt es sich um eine Sonderfunktion von ASDPC, die sich nicht unmittelbar auf die
Haupterhebung bezieht. Verschlisselte dienstliche Dokumente kdnnen zum Beispiel SchIPS-
Dateien oder Ordnungsgruppenlisten sein. Genau diese Dokumente konnen an dieser Stelle
entschlisselt und fur Sie lesbar gemacht werden. Im Gegensatz dazu sind verschlisselte Vor-
gabedaten der Haupterhebung tber den Menlupunkt Datei / Import / Vorgabedaten einzulesen!
Verschlisselte dienstliche Dokumente finden Sie im geschutzten Bereich des Bildungsportals
unter https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/ Rubrik Dienstliche Dokumente. Der
Zeitpunkt, ab dem Sie die dienstlichen Dokumente Ihrer Schule aus dem Internet laden kon-
nen, wird Ihnen per SchulMail mitgeteilt.

2.1.2 Schlusselverwaltung

Beim ersten Start des Programms nach einer Grundinstallation werden Sie aufgefordert, ein
neues Schlusselpaar zu erzeugen. Nach einem Klick auf Ja werden die Schlissel automatisch
generiert und gespeichert. ASDPC bietet Moglichkeiten zum Export aktueller und Import der
von Ihnen zu einem friheren Zeitpunkt selber generierten Schliisselpaare an.


https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SVW/

Hinweis: Grundsatzlich ist es empfehlenswert, Schlisselpaare aus ASDPC (zwei Dateien mit
den Endungen .pub und .sec) zu exportieren und separat, z. B. auf einem Memory Stick, ab-
zuspeichern.

In den ersten zwei Ebenen des Programms in der Mentileiste unter Extras / Schlusselverwal-
tung finden Sie die Schlusseltools.

=3 AsSDPC
Datei  Erhebung  Extras Optionen  Hilfe

ASDPC-Datenbanken recrganisieren

dienstliche Dokumente bzw. Dateien entschlisseln

Schlisselverwaltung * Erzeugen

Schlissel speichern

gespeicherte Schlssel einlesen
Schldssel zum IT.NREW exportieren

Informationen

Mit den einzelnen Optionen kdnnen Sie:

Erzeugen — Hier haben Sie die Mdglichkeit, zu jeder Zeit ein neues Schllsselpaar zu generie-
ren. Es ist wichtig, dass Sie immer den neu erzeugten ,*.pub“-Schlissel als Anhang einer E-
Mail an folgendes Postfach senden (diese Information gibt Ihnnen ASDPC nach der Schlissel-
generierung ebenfalls aus):

schluessel.schule@it.nrw.de

StandardméafRig wird dieser Schlissel in Form einer Datei unter
C:\ASDPC32\ASD\SCHLUESSEL

gespeichert. Dem Dateinamen kdnnen Sie Folgendes entnehmen:

S- als Merkmal flir Schltissel

\

SXXXXXX_JIIIMMTT_SSMMSS.pub

XXXXXX- fur Ihre 6-stellige Schulnr.  Erstellungsdatum  Erstellungszeit fir public

Schlissel speichern — Mit dieser Option haben Sie die Mdglichkeit, ein einmal erzeugtes
Schlusselpaar zu sichern. Sie kdnnen den Speicherort selbst bestimmen, d.h. z.B. auch einen
externen Datentrager nutzen. Abgespeichert wird Ihr Schlisselpaar in Form von zwei separa-
ten Dateien.

fur securit
Schiuessel XXXXXXX_JJJIMMTT _SSMMSS.sec 4— = >ocUmy
Schluessel_XXXXXXX_JJJIMMTT_SSMMSS.pub €—— fiir public

Hinweis: Wahrend die von Ihnen gespeicherten Schlussel im Dateinamen mit ,Schluessel_*
beginnen, steht dort beim Schlussel, der an IT.NRW gesendet werden soll, nur ein ,S*.


mailto:schluessel.schule@it.nrw.de

gespeicherte Schlussel einlesen — Hier haben Sie die Méglichkeit, schon vorhandene Schlis-
sel zu importieren und weiterhin zu nutzen. Eventuell haben Sie mit einer ASDPC-Installation
auf einem anderen Rechner die Schlissel bereits erzeugt. Mit dieser Funktion Uberschreiben
Sie eventuell vorhandene Schlissel. Es ist empfehlenswert, diese Option zu nutzen, wenn Sie
z.B. mit ASDPC auf mehreren Rechnern arbeiten oder Sie nach einer Neuinstallation mit be-
reits vorhandenen Schlisseln weiterarbeiten méchten.

Schlussel zum IT.NRW exportieren — Mit einem Klick auf diese Option kdnnen Sie nachlesen,
in welchem Verzeichnis der ,*.pub“ SchlUssel gespeichert worden ist. Hier erfahren Sie eben-
falls, an welche E-Mail-Adresse Sie den Schliissel senden sollen.

IT.NRW nimmt den von lhnen gesendeten offentlichen Schliissel automatisiert entgegen. In-
nerhalb einer Stunde stehen Ihre Daten (z.B. Ihre Vorgabedaten) neu verschlisselt zur Abho-
lung im Bildungsportal bereit. Sie erhalten keine weiteren E-Mails zu diesem Vorgang.

Informationen — Hier erfahren Sie, wann der momentan in lhrem System gultige Schlissel
erzeugt wurde. Diese Zeitangabe muss mit den Informationen aus dem Dateinamen der Vor-
gabedaten Ubereinstimmen (Zeitstempel).

Schldsselverwaltung >

{ n ! Die Schldssel fir die Schulnummer 20000 wurden am
£ 06,10.2021 um 09:06:50 erstellt,

Aus unserem Beispiel geht hervor, dass die Schule mit der Schulnummer XXXXXX die Vor-
gabedaten entschlusseln kann, die im Dateinamen auch den Zeitstempel
* 20211006_090650.* haben.

Nur wenn diese Angaben Ubereinstimmen, kann das Einlesen und Entschliusseln der Vorga-
bedaten mittels ASDPC funktionieren.

Hinweis: Das mehrfache Herunterladen einer Datei, zum Beispiel einer Vorgabedatei, kann
dazu fuhren, dass der Dateiname um einen Zahler ,(2)“ erweitert wird. Derart erweiterte Da-
teinamen kdnnen dazu fuhren, dass eine anschlieRende Entschlisselung und der Import von
ASDPC verweigert wird. Diese Namenserweiterung muss zur Weiterverarbeitung geléscht
werden.

Aus der Sicht von IT.NRW ist immer der zuletzt von lhnen geschickte Schlilssel der aktuelle.

Weitere Hintergrundinformationen zur Verschlisselung finden Sie im beigefligten Dokument
»Informationen zum Verschllisselungsverfahren®.



2.2 Der Menupunkt: Optionen

73 AsDPC
Datei Erhebung Extras = Optionen  Hilfe

Verzeichnisse Strg+V
Daten bei Programmstart sichern

Unterrichtseinheiten in Minuten

ASD-Signatur bei Programmstart abfragen

Farbeinstellung (Rotschwiche)

Mit einem Klick auf Daten bei Programmstart sichern werden die Daten bei jedem Programm-
start in eine neue Datenbank gesichert. Sie finden die Sicherungen i. d. R. unter
C:\ASDPC32\ASD\sicherungen.

Falls Sie ein Hakchen vor Unterrichteinheiten in Minuten setzen, werden alle Zeitwerte in der
UVD und LID in das Minutenmodell umgerechnet.

Setzen Sie ein Hakchen vor ASD-Signatur bei Programmstart abfragen, werden Sie auch bei

einer Einzelplatzinstallation von ASDPC beim Programmstart nach der Eingabe der Schul-
nummer zur Eingabe der ASD-Signatur aufgefordert.

2.2.1 Verzeichnisse

5. Verzeichnis pd

Datenbark ASDPCMDE |- MSDPCI2AASDY

Datenbank 8504w MOE | @eDPLESASDA

Datenbanken AS0TABS MOE | WS DPCIZEYTABSY
und SCHULVER MDE

oK ‘ ‘ Abbrechen

Wenn Sie den Punkt Verzeichnisse auswéhlen, werden Ihnen die Pfade gezeigt, in denen sich
Ihre Datenbanken befinden. Die Pfade sind standardgemaf wie oben abgebildet eingestellt,
konnen aber geandert werden. (Andern Sie bitte nur, wenn Sie Erfahrung mit Pfadangaben
haben.) Dieser Menupunkt ist insbesondere dann wichtig, wenn Sie ASDPC in einem Netz-
werk betreiben mdchten. Zu diesem Thema gibt es eine gesonderte Anleitung: Anleitung —
ASDPC in einer Netzwerkumgebung nutzen.



2.3 Der Menupunkt: Hilfe

=} ASDPC
Datei Erhebung Extras Optionen | Hilfe

Inhalt...
Suchen in Hilfe

Eintragungshilfen/5chldsseltabellen
Update ausfihren
Schulverzeichnis Strg+Z

Beratungspaket for [T.MNEW

Info... Strg+|

Unter dem Punkt Hilfe finden Sie neben einer fachlichen Onlinehilfe das Schulverzeichnis. Es
dient lediglich lhrer Information.

Mit dem Beratungspaket fur IT.NRW konnen Sie sich im Fall von besonders hartnéackigen
technischen Problemen ein Datenpaket erstellen lassen, das Sie IT.NRW zur technischen
Analyse zur Verfugung stellen kdnnen.

Hilfe/Update ausfiihren

Dieser Menupunkt setzt voraus, dass sich ein von IT.NRW zur Verfigung gestelltes Up-
dateprogramm (asdupd.zip) im ASDPC Update-Verzeichnis (dieses lautet i.d.R.
C:\Program Files (x86)\ASDPC32\update) befindet. Der Dateiname muss zwingend
asdupd.zip lauten. Evtl. beim Download automatisch hinzugefiigte Dateinamenerweiterungen
(Nummerierungen) sind zu l6schen.

Die Update-Datei sowie Hinweise zum Programm finden Sie im Internet auf unseren Down-
load-Seiten unter:
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm.



https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm

3 Haupterhebung
Um die Haupterhebung zu starten, wahlen Sie im ,Schuldaten Bildschirm“ den Menlpunkt
Erhebung / Haupterhebung 2024

aus, nachdem Sie, je nach Schulform, die Fragen in den untenstehenden Drop-Down-Menus
beantwortet haben.

Konfessionele Kooperation im Religonsunterichl nach BASS 12-05 M. 1 Nummes 6 sl ...

richl gerehimigh ll
Bitte wahlen Sie heer aus!
Bilingualer Unterricht wird .. | |
Bitte wahlen Sie hier sl
Intemnationale Kontakle ... | j
Schultrager | |
Schulform | |

Ansonsten erscheint diese Abfrage | Fehlende Angaben im Schuldatenbildschirm

Achtung,
Zu folgenden Sachverhalten haben Sie keine Angaben gemacht!

1} pflegt Ihre Schule internationale Kontakte
2} bilingualer Unterricht an [hrer S5chule

Machten Sie trotzdem fortfahren?

Fortfahren | Schuldaten




"3 ASDPC

Datei Belege Extras Profen Hilfe

Bitte die Schiilersummen in KLD323 priifen
Bitte die Schiilersummen in Zuwanderungsgeschichte prifen

Anzahl Satza gepriit fehleafred
Adieszzen lhoar Schuls 1 1 1
Letaerdaten LID 123 2 1] 0
Urkerichieverteilung VD 223 15 1] 0
Klaszandaten ELD 323 2 1] I
Grunddaten SCO 011 2 0 0
Abgangerdaten SC0 012 1 0 I
Absburpriifungsengebresse 1 0 0
Inkeanatzplatze ke Frienat 0 0
Zuwandenungzgeschichbe 2 0 0
wakinate 2 0 0
ARegssirukiue F4 1] 0
Deutzchfordergruppen keine Angabe

2 Letukrafte mik.. 2 Schiilerzahl insg. 1 Schiiler/innen im gemensamsan
Unberiicht
47,75 Shunden Untemicht 1 waiblich
1 Micht untenichiiche 1 Auslander insg. 0 Teilnshmear/-nnen
T sligkeiter [Sd.] . "Betieuung”
0 weiblich

Zur Verdeutlichung, was Sie zu tun haben, sehen wir uns die Menlleiste etwas naher an.

3} ASDPC

Datei Belege Extras Profen  Hilfe
l

Hinter diesen Punkten verbergen sich wiederum Menus, so wie Sie es aus anderen Windows-
Programmen kennen. Abhangig von der Schulform andert sich die Auswahl an Optionen unter
den Mentpunkten. In unserem Beispiel wird eine Sekundarschule bearbeitet.

Wir stellen IThnen die Menupunkte der Reihe nach vor.

10



3.1 Menupunkt: Datei

"3 ASDPC

Datei Belege Extras Profen Hilfe

Import >
Export »
Drucken >

Daten ldschen
Sicherung »

SchlieBen
Unter dem Punkt Datei finden Sie:

Importmoglichkeiten

Exportmoglichkeiten

Drucken

Daten loschen

Sicherung der Daten

Schlie3en zum Verlassen der Haupterhebung

3.1.1 Import

=} ASDPC
Datei Belege Extras Profen Hilfe

Import ¥ Viorgabedaten
Export * Lehrerdaten *
Drucken > Schilerdaten

Daten ldschen
Sicherung

Schlieen

Linterrichtsdaten

Abteilungsdaten

Beim Importieren von Daten werden - aul3er beim Import von Abteilungsdaten - die vorhande-
nen Daten immer Uberschrieben. Unter Umstanden sollten Sie deshalb vorher eine Sicherung
anlegen (siehe 3.1.5).

11



3.1.1.1 Vorgabedaten

"3 ASDPC

Datei Belege Extras Prifen Hilfe

Import > Vorgabedaten
Export ¥ Lehrerdaten »
Drucken > Schilerdaten »
Daten l&éschen Unterrichtsdaten »
Sicherung ¥ Abteilungsdaten
Schliefen

9. Vergabedaten importieren >

Bitte heachten Sie, dass die worhandenen
Daten durch den Import lberschrieben
werden!

[ Adressen, Lebrer und Yorjahresschiiler

[ Adreszen

[ Lehrer

[ %arjahresschiler (SCO012)

oK Abbrachen
) l l

Hinweis: Bevor Sie mit der Bearbeitung der Statistik beginnen, missen Sie die Vorgabedaten
abgeholt und importiert haben. Erst dann kdnnen Sie mit der Bearbeitung der Daten starten.

Wie gewohnt stellt Ihnen IT.NRW zum Ende der Sommerferien Vorgabedaten zum Download
im geschuitzten Bereich des Bildungsportals bereit. Die Belege SCD012 Vorjahresschiler (au-
Ber Grundschulen) und Adressen sind verpflichtend mit Vorgabedaten zu beftllen. Erst nach-
dem Sie die Vorgabedaten eingelesen haben, kbnnen Sie diese Belege 6ffnen. Lehrervorga-
bedaten kdnnen Sie optional einlesen oder sich die Daten nur anzeigen lassen, z.B. um Leh-
reridentnummern, die Ihnen noch fehlen, zu erhalten.

Uber die Auswahl Datei/lmport/Vorgabedaten/... konnen Sie die Vorgabedaten in das Pro-
gramm einlesen.

Zuerst erscheint das Fenster, in dem Sie die Vorgabedaten auswahlen.

12



1. Wahlen Sie den Ordner aus, in dem Sie die Datei gespeichert haben.

~.

F3} Welche Datei mochten Sie entschliisseln? \ x

— w < Lokaler Datentrager (C:) » ASDPC32 » EINGANG v EINGANG durchsuchen 2
Organisieren + MNeuer Ordner == T @
ASDPC32 A Name Typ

ASD

| Wvieocooo 20130006 _094236.24X% \ 24¥%-Datei
AUSGANG

2. Mit einem Klick auf den

DOKUMENTE Dateinamen markieren

EINGANG Sie diesen und klicken

Keytabs danach auf Offnen.

Korr

Runtime

update wllz >
Dateiname: v‘ werschldsselte/Datei LV b

Abbrechen

Die Vorgabedaten werden nun entschliisselt und eingelesen.

Falls die Entschlisselung nicht funktionieren sollte, vergleichen Sie bitte zuerst den Dateina-
men, der das Erstellungsdatum und die Uhrzeit des Schliissels widerspiegelt (hier 06.09.2013,
09:42 Uhr und 36 Sek. - Zeitstempel), mit dem Datum des Schlissels, der momentan in
ASDPC gultig ist: MenlUpunkt Extras/Schlisselverwaltung/Informationen (siehe auch 2.1.2).

3.1.1.2 Abteilungsdaten

Abteilungsdaten werden nur benotigt, wenn mehrere Personen einer Schule gemeinsam mit
verschiedenen Rechnern mit ASDPC an der Statistik arbeiten sollen. Fir solche Félle unter-
stutzt ASDPC das Speichern und Einlesen von Abteilungsdaten auf verschiedenen Datentré-
gern, um die Teilergebnisse zusammenzufihren. Dies ist im Besonderen fur groRe Schulen
mit unterschiedlichen Standorten und eigenen Verwaltungen wichtig, damit zuerst jede De-
pendance ihre Statistik separat erstellen kann und die einzelnen Statistiken anschlieRend zu-
sammengefuhrt werden kénnen.
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"3 ASDPC

Datei

Belege Extras
Import

Export
Drucken
Daten laschen
Sicherung

SchlieBen

Prifen Hilfe
¥ Vorgabedaten
¥ Lehrerdaten ¥
¥ Schilerdaten ]
Unterrichtsdaten >
¥ Abteilungsdaten

Wenn Sie in einer Dependance Teile lhrer Da-
ten erfasst und als Abteilungsdaten gesichert
haben und nun mit den auf lnrem Rechner be-
findlichen Daten zusammenspielen mdéchten,
rufen Sie den Punkt Datei/Import/Abteilungs-
daten auf.

Es erfolgt die Nachfrage nach dem Pfad. Ge-
ben Sie bitte an, wo Sie Ihre Datei abgelegt
haben. Wenn Sie mit Offnen bestéatigen, wer-
den Ihre Daten eingelesen und den bisher ein-
gegebenen Daten hinzugefigt.

3.1.1.3 Schilerdaten, Lehrerdaten, Unterrichtsdaten

73} ASDPC

Datei

Belege
Import

Export
Drucken
Daten ldschen
Sicherung

Schliefen

Extras

Priifen

>

»

»

Hilfe
Vergabedaten

Lehrerdaten
Schiilerdaten
Unterrichtsdaten

Abteilungsdaten

>

SIM.TXT

Bei der Auswahl Import/Schilerdaten/SIM.TXT haben Sie die Mdglichkeit, die statistikrelevan-
ten Daten, z.B. aus SchILD-NRW, nach ASDPC zu importieren. Es werden gleichzeitig die
Belege KLD, SCD012 und SCDO011 geftllt, wenn in Ihrer SIM.TXT die entsprechenden Felder
gefullt sind.
Hierbei ist jedoch zu beachten, dass man aus SchILD-NRW zuerst die entsprechenden Daten
exportieren muss. In SchiLD-NRW (ab Version 1.4.67.7) finden Sie in der Menduleiste unter
Schulverwaltung den Punkt Statistik / amtliche Schuldaten/Export/....

CIZITTITT TTHL SUTTUNNEinGn runkuuncn

onfession Haltestelle
Personengruppen Strg+P - v +
Statistik / amtliche Schuldaten .4 Daten prifen »
- 2 : : [~ IstDuplikat
Export (mit SchiLD-internen Funktionen) » [ _ ..~
Aktuelle Laufbahndaten Export (mit Modulen von IT.NRW) 4 Schilerdaten (SIM)
Lehrerdaten (LID)
Klasse v Gliederung 3 .
e o Unterrichtsverteilung (UVD)
Jahr u. rg.- L

Wenn Sie die SIM.TXT einzeln in die Belege importieren mochten, kdnnen Sie dies in ASDPC
im jeweiligen Beleg Uber Datei/Import/SIM.TXT durchfiihren.

Die Importe fur Abteilungsdaten, UVD und LID kénnen ebenfalls Uber die jeweiligen Belege

aufgerufen werden.

Wenn Sie nicht wissen, welche Datei Ihr Schulverwaltungsprogramm erzeugt, wenden Sie

sich bitte an den Hersteller Ihres Programms.
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3.1.2 Export

3.1.2.1 Abteilungsdaten und Daten fir den Schultrager

Hier werden die Abteilungsdaten er-

=3 ASDPC stellt, um sie z.B. den Statistik-Daten
Datei Belege Extras Prifen Hilfe einer anderen ASDPC-Installation als
Import > Abteilungsdaten-Import  hinzuzufu-
! gen.

Export > Abteilungsdaten
Dracken N Daten £ ITNRW Wen"n Sie den Punkt Abteilungsdaten
anwahlen, erhalten Sie das Auswahl-
Daten loschen Daten fir Schultrager mend, in das Sie den Zielpfad der zu
_ r speichernden Datei eingeben mus-
il . sen. In dem unteren Bereich geben
SchiieBen Sie den Dateinamen ein und klicken

auf Speichern.

Falls Sie mit lnrem Schultrager vereinbart haben, dass Sie ihm lhre Statistik-Daten liefern, so
konnen Sie Uber den Punkt ,Daten fur Schultrager die Daten fur den Schultrager erstellen
lassen.

3.1.2.2 Daten fur IT.NRW

Bevor Sie die Daten versenden kdnnen, missen Sie diese mit ASDPC bereitstellen. Dies geht
erst, wenn die Daten keine Harten Fehler mehr enthalten. Zuvor muss eine Gesamtprifung
durchgefuhrt worden sein (siehe dazu auch Kap. 3.4). Sind die Daten frei von harten Fehlern,
erfolgt die Aufforderung, die ASD-Signatur (diese finden Sie im Bildungsportal im geschitzten
Bereich fur Schulverwaltungsanwendungen) einzugeben. Bestatigen Sie die Eingabe bitte mit
OK.

Hiernach erscheint ein Hinweis, dass die Datei VAXXXXXX.240 erstellt wurde. Bestatigen Sie
bitte mit OK. Jetzt beginnt der Verschlisselungsvorgang. Als Letztes erhalten Sie einen Hin-
weisbildschirm, aus dem hervorgeht, wo nun die fertige Ubertragungsdatei V4XXXXXX.24X
auf diesem Rechner gespeichert ist. Notieren Sie sich die Angaben zu dieser Datei. Senden
Sie die Datei als Anhang einer E-Mail (bspw. mit SchulMail) an IT.NRW:

statistik.schule@it.nrw.de
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3.1.3 Drucken

Uber den Menipunkt Drucken haben % asopc

Sie die Mdglichkeit, Ihre bereits be- Bl butege Gt Peofen_bie
flllten Belege sowohl fur Ihre Unter- o :
lagen als auch zur Vorlage fir den

Espeet

. Drucloen » Erlege ] Allg Belege (ki Wedere Belege)
Schultrager auszudrucken. Aber S s . Advessen/Standote
auch das Drucken von Leerbelegen Schenng > Scokmembebendwchn > o
sowie der jeweiligen Schlusseltabel- s ' L0123 - Letwerdaten
len ist hier moglich. e

Wetere Balege
Alternativ kdnnen Sie die einzelnen e
Belege auch ausdrucken, indem Sie
den entsprechenden Beleg aufrufen
und dort entweder den Menupunkt
Datei/Drucken auswahlen oder aber
den Button _@LI anklicken.
3.1.4 Daten I6schen
53 Daten laschen oo
Bitte wahlen Sie die zu loschenden Daten Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Be-

lege Sie I6schen mdchten.

 AdessenDaten [ischen Sichern Sie die Daten, bevor Sie diese

KLD323-Daten lschen (einschl, Wohnorte, Funktion nutzen. Mit dieser Sicherung
Alberzstruktur, Zumanderungsgeschichte) haben Sie die Mdoglichkeit, Daten, die
[ LID123-Daten [dechen igD;lEI:VOI’ ge;loscht haben, zurtick in
[ UD223-Daten ldschen einzuiesen.
B SIEDO T el s Wenn Sie Daten zum Ldschen auswah-
[ SCDO2-Daten ldschen len (ohne vorherige Sicherung) und den
[ Abiturpriifungsergebisse [aschen Loschvorgang durchfihren, sind diese
[ Zuwandenungsgeschichte ldschen Daten unwiderruflich gel6scht.
[ Internatzplatze loschen
[ Deutschfcrdergruppen Teilnehmer! -nnen ldschen
[ Alterzstrukbur laschen
[ “wWahnarte ldzschen

[ Fehletabelle ldzchen
[ inteme Importtabellen laschen
[ Kommentare lozchen

[ Anzprechpartner [Gzchen

oK Abbrechen
| |
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3.1.5 Sicherung

Hier haben Sie die Méglichkeit, die
Daten auch wahrend der Bearbei-
tung zu speichern. Nach einem Klick

=3 AsSDPC

Datei Belege Extras Prafen Hilfe

meert ' auf diese Option erhalten Sie den
Expo ’ Bildschirm, in dem Sie auswahlen
Drucken > konnen, wo die Datei gespeichert
Daten loachen werden soll. Nach Eingabe des Da-

teinamens klicken Sie bitte auf Spei-
Sicherung » Datenbank sichern

chern, i. d. R. wird die Datei hier ge-
Schliefen gesicherte Daten aus Datenbank einlesen Speichert:

/ C:\ASDPC32\ASD\sicherungen

Sollte es erforderlich sein, eine in der Vergangenheit erstellte Sicherung zurtickzuspielen, so
steht Ihnen dieser MenlUpunkt zur Verfigung.

Hinweis: Bitte sichern Sie lhre Daten regelmaRiq!

3.1.6 SchlielRen

73} AsDPC
Datei Belege Extras Profen

Import ? Uber den Punkt Datei/SchlieRen kénnen

) y Sie die Haupterhebung verlassen.

Drucken ¥
Daten ldschen

Sicherung »

Schliefen

17



3.2 Menupunkt: Belege

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die einzelnen Belege aufzurufen. Informationen zu Inhalten
sowie Import- und Bearbeitungsmaoglichkeiten der Belege erhalten Sie im Kapitel 4.

73 ASDPC
Datei  Belege Extras Profen Hilfe

Adressen/Standorte

LID123 - Lehrerdaten

KLD323 - Klassendaten
UVD223 - Unterrichtsverteilung
S5CD012 - Abgidnge

SCDO11

Weitere Belege

Kormmentarfenster/Kontaktperson

Unter ,Belege’ finden Sie die einzelnen
Bildschirme zur Dateneingabe.

Fur den Beleg SCDO011 und Weitere Be-
lege gibt es zusatzliche Unterbelege, die
ggf. auszufillen sind.

Den Beleg Altersstruktur finden Sie seit 2014/15 unter Weitere Belege. Die frihere Sonderer-
hebung zur Altersstruktur wird seit dem Schuljahr 2014/15 aufgrund der regelméaRigen Lie-
ferverpflichtung zur Altersstruktur der Schulerinnen und Schiler im Rahmen der nationalen
und internationalen Bildungsberichterstattung jahrlich durchgefihrt.

=} ASDPC
Datei  Belege Extras Profen Hilfe

Adressen/Standorte

LID123 - Lehrerdaten

KLD323 - Klassendaten
UVD223 - Unterrichtsverteilung
S5CD0M2 - Abginge

SCDOoM

Weitere Belege

Kommentarfenster/Kontaktperson
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Altersstrukur
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3.3 Menlpunkt: Extras

Die Auswahl an Optionen ist identisch mit dem entsprechenden Mentpunkt des ersten Bild-
schirms (Kapitel 2.1).

73 ASDPC
Datei Belege Extras  Prdfen Hilfe

ASDPC-Datenbanken recrganisieren

dienstliche Dokumente bzw. Dateien entschlisseln

Schldsselverwaltung >

3.4 Menupunkt: Prifen

73 ASDPC
Datei Belege Extras Profen  Hilfe

Gesamtprifung Strg+G

Prifbericht (Harte-Fehler, Muss-Fehler und Hinweise) ¥

Nach der Bearbeitung der Belege bedarf es noch einmal einer Gesamtprifung. Sie ist in je-
dem Falle zwingend notwendig, auch wenn Sie alle Belege einzeln geprift haben, da zu-
satzlich belegibergreifende Zusammenhénge geprift werden missen.

3.4.1 Priufbericht

"3 AsDPC
Datei EBelege Extras Prifen Hilfe
Gesamitprifung Strg+G
Prifbericht (Harte-Fehler, Muss-Fehler und Hinweise) » mit Fehlerbeschreibung

ohne Fehlerbeschreibung

Es ist haufig notwendig, sich den Prifbericht mit Fehlerbeschreibung anzusehen, da nicht
immer klar ersichtlich ist, wo es noch Fehler gibt. Dies passiert am haufigsten bei den Ge-
samtfehlern in den Belegen.

Sie haben die Mdglichkeit, sich die Hinweise mit oder ohne Fehlerbeschreibung anzusehen
und ausdrucken zu lassen.

Bei den Hinweisen handelt es sich um die friheren ,Kann-Fehler®. Bitte gehen Sie den Hin-
weisen auf jeden Fall nach. Sollte ein Hinweis aus lhrer Sicht keiner Korrektur bedurfen, so
sehen Sie sich bitte nicht gezwungen, eine praxisferne Lésung zu generieren, sondern belas-
sen Sie diesen Hinweis bitte unbearbeitet. Ein Hinweis bedeutet auf keinen Fall, dass Sie Ihre
Angaben realitatsfern anpassen sollen.
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Achten Sie daher bitte insbesondere auf die Schaltflache 'Gesamtfehler’, falls dieser Beleg
Gesamtfehler enthalt.

"3 ASDPC [UVD223 - Angaben zu Unterrichteinheiten A/5]

Datei Bearbeiten Prifen Summen Folgezeilen Hilfe

|fg - I‘d '@Q kA ?)‘l [ Jo | | | %L | & | e é _ Filterleiste aus

3.5 Menupunkt: Hilfe
Der Punkt Hilfe findet sich in @hnlicher Form in fast jedem Beleg wieder:

73} ASDPC

Datei Belege Extras Prdfen Hilfe

Inhalt...
Suchen in Hilfe
Eintragungshilfen/5chlisseltabellen

Beratungspaket for [T.NRW

Infa... Strg+|

Bei schwerwiegenden Problemen kdnnen Sie Uber Beratungspaket fur IT.NRW Dateien an
IT.NRW zur Uberprifung senden.

Beratungspaket >

Das Beratungspaket enthalt folgende Dateien:
ASDPCIZIMI

ASDPC.MDE

ASDVW.MDE

Machten Sie eine weitere Datei hinzufdgen?

Ja | Mein Abbrechen

Im KLD323-Beleg befinden sich noch zwei zusétzliche Optionen. Hierbei handelt es sich um
die Optionen Haufig verwendete Herkunftsschulnummern festlegen und Herkunftsschulen se-
lektieren.

Uber Inhalt... kbnnen Sie das Inhaltsverzeichnis der umfassenden Onlinehilfe von ASDPC
aufrufen:

20



E)

T A iy
Hide Home Print  Options

Conterts | index | Search | Favortes | Inhaltsverzeichnis Top Nex A
[2] Inhaltsverzeichnis A~
(2] Allgemeine Hinweise Amtliche Schuldaten - Inhaltsverzeichnis
[7] Allgemeine Hinweise (G.V.PS)
2 Allgeme?ne H?”WE?SE (H.R.SK.GE.GY) Diese Hilfe enthilt Allsemeine Hinweise sowie
2] Alligemeine Hinweise (S) Informationen zu den Eingabe-Bildschirmen:
[7] Allgemeine Hinweise (WBK)
Allgemeine Hinweise (FUV) Schuldaten
Schuldaten
[7] Adressen Adressen
[7] sCDo11
[2] SCD011 (G) SCD 011
[7] 5CD011 (V.PS.H.R.SK GE.GY.S) - Religionszugehirigkeiten
(2] SCD011 (WBK) - Zuriickstellungen
[7] SCDO11 (FW)
[7] Religionszugehérigksitan (SCD0O11) SCD 012 Abginge
[ Zuriirketalliinaan (SO w7 v

< ’ LID 123 Lehrerdaten

Suchen in Hilfe bietet eine stichwortunterstitzte Suche.

Info gibt Ihnen Information Uber Ihren aktuellen installierten Programmstand und die Pro-
grammversion.

5 Info ot
ASDPC
@ Artliche Schuldaten per PC
. [ IT. NRW
Wersion 8.22.4
Stand 24.06.2024

Stand der Schlizselabellen 10.07. 2024
Stand der Schuldatei 12.07.2024

oK
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4 Belege

Uber die Menlileiste Datei/lmport besteht die Moglichkeit, aus verschiedenen Schulverwal-
tungsprogrammen Daten in die Belege von ASDPC zu importieren. Beachten Sie bitte beim
Import von Daten, dass diese, auch wenn beim Import keine Fehlermeldung erscheint, nicht
zwangslaufig fehlerfrei sind. Wenn Ihnen bereits beim Import oder bei spateren Plausibilitats-
prifungen Fehler gemeldet werden, gehen Sie diesen bitte entsprechend nach.

In jedem Beleg finden Sie die Navigationsleiste.

=3 ASDPC

Datei  Bearbeiten Prifen  Summen  Hilfe

D M oy (B8 v x| &
1g P Klas- Orga- | Jg. der | Férd.-

gliede- | senart | nisat.- | Teilkl. | schw.
rung form phat.1
410 |(411 413 420 431 435 440 4411

Adress-
merk:-
mal

Wenn Sie den Mauszeiger uber ein Symbol bewegen, sehen Sie fur einen kurzen Moment die
Funktion des Symboils als sogenannten Tooltip (hier: ,Satz einfligen®).

™ ASDPC Unter dem Mendpunkt Priufen
Dates  Bearbetten Prifen  Summen  Hilfe kOnnen Sle aUSWB.h|en, Ob Sle
9 | |d 44 Satzprifen srg+s | einen bestimmten Satz oder den
Beleg prifen wg+8 | ganzen Beleg prufen mochten.
g Abgleich KLD -> UVD
Adress- . . .
mn:;!I{- Prafbencht (Harte-Fehler, Muss-Fehler und Hinweise) ¥ BeaChten Sle bltte’ dass SICh der
410 Fehler des sktuellen Satzes | Cursor in dem zu priufenden Satz

befindet oder der Satz zuvor
markiert worden ist.

Bedenken Sie bitte, dass die Belegprufungen nicht die Gesamtprifung ersetzen, da innerhalb
des Belegs nur bedingt belegtbergreifend (Abgleich KLD > UVD) gepruft werden kann (z.B.
kann in der UVD nicht geprift werden, ob die Unterrichtsstunden laut LID erteilt wurden).

Nach der Prifung haben Sie die Mdglichkeit, sich den Prufbericht und die Hinweise ausgeben
zu lassen.

Fehler (und Hinweise) des aktuellen Satzes werden in einem eigenen Fenster angezeigt. Links
befindet sich der Fehlername und im grof3en Fenster finden Sie die Fehlerbeschreibung des
Satzes, der entweder markiert ist oder in dem sich der Cursor befindet.

Bitte beachten Sie: Hinweise wurden in ASDPC friiher als Kann-Fehler bezeichnet. Es geht
hier lediglich um unubliche Eintragungen. Entspricht der Sachverhalt Ihrer Schulrealitat, so
lassen Sie die Hinweise bitte in jedem Fall stehen und passen Sie die Daten nicht willkrlich
an, nur damit Hinweise verschwinden.
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Die Punkte der Meniileiste dndern sich je nach Beleg. Besondere Bedeutung hat im Beleg
KLD 323 der Menupunkt Schilersummen!

Weitere Informationen zum Ausflllen der Belege finden Sie schulformabhangig in den Eintra-
gungshilfen. Diese finden Sie im Internet auf unseren Download Seiten

(https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/schulen/download.htm)

oder, wenn Sie online sind, ruft lhnen ASDPC lber den Menupunkt Hilfe / Eintragungshil-
fen/Schlusseltabellen die fir Ihre Schulform relevanten Eintragungshilfen online ab:

=3} AsSDPC

Datei Belege Extras Profen  Hilfe

Inhalt...
Suchen in Hilfe
Eintragungshilfen/Schldsseltabellen

Beratungspaket far [T.MRW

Info... Strg+|

Anschliel3end konnen Sie durch Anklicken auswahlen, ob Sie Eintragungshilfen oder Schlis-
seltabellen 6ffnen mdchten.

Hilfen zu ASDPC ot

| Machten Sie zu den Eintragungshilfen
oder zu den Schldsseltabellen?

Eintrag.-hilfenl Schldsseltab. Abbrechen
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