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Vorbemerkungen

Die Online- Fortbildung ist in mehrere Phasen gegliedert:

1) Moderationsphase: die Moderierenden prasentieren in kurzen Einheiten, die wesentlichen
Inhalte eines Kapitels

2) Ubungsphase: die Teilnehmenden orientieren sich im Programm zu den Inhalten
des Kapitels. Ausfiihrliche Informationen finden sich im Skript. In
der Ubungsphase kann in der Schulungsdatenbank getestet
werden und die bereitgestellten Aufgaben bearbeitet werden.

3) Austauschphase: im Plenum kénnen Fragen und Hinweise ausgetauscht werden.

Verwendete Programmversion:

Die Angaben im Skript beziehen sich groRtenteils auf die Programmversion 2.0.34.2 Durch
Aktualisierungen des Programms konnen sich die Anordnung von Feldern oder einzelne
Funktionen andern.

Informationen zur verwendeten Schulungsdatenbank:

Die in den Darstellungen erkennbaren Namen haben keinen Bezug zu real existierenden
Schdler:innen, Lehreriinnen oder Eltern, sondern stammen aus einer anonymisierten
Datenbank.

Bei der Verwendung und Schulung von SchILD-NRW wird besonderer Wert auf
statistikkonforme Eintragungen gelegt. Dies kann einen erheblichen Zeit- und Arbeitsaufwand
wahrend der Erstellung der amtlichen Schulstatistik einsparen.
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1. Allgemeines

Die aktuellen Informationen und Downloads finden Sie im Internet unter der Adresse:
http://www.svws.nrw.de

1.1. SchiLD-NRW-Downloadbereich

Schulverwaltung NRW Se ol Biioug |
des Landes Nordrhein-Westfalen ‘
IT-Anwendungen °
a & B 2 a (1] Q
STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD FORUM WIKI LINKS INFOS SUCHE

SCHILD-NRW SCHILD TOOLS SCHILD-REPORTS LurO KURS42 GPC ASDPC32

Download > Schild-NRW - Download

Schild-NRW - Download

Bei Klick auf den Reiter “Download” und “SchiLD-NRW” finden Sie die Basisinstallation und die
neusten Updates flir SchiLD-NRW.

1.2. SchiLD-NRW-Hilfen

1.2.1. Forum

Schnelle Hilfe bei aktuellen Fragen/Problemen finden Sie im Forum.
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/forum/index.php

Schulverwaltung NRW Ministerium for 8

Schule und Bildung

des Landes Nordrhein-Westfalen ‘

IT-Anwendungen ©

a & B a e Q
STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD WIKI LINKS INFOS SUCHE

SCHILD-NRW SCHILD TOOLS SCHILD-REPORTS LUPO KURS42 GPC ASDPC32

Download > Schild-NRW - Download

Schild-NRW - Download



http://www.svws.nrw.de
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/forum/index.php

Schulverwaltungssoftware NRW

Anwenderforum svws.nrw.de

= Schnellzugriff @ FAQ (2 Registrieren (& Anmelden
A Schulverwaltungssoftware NRW < Foren-Ubersicht

Aktuelle Zeit: Freitag 8. September 2023, 13:31

ALLGEMEINES BEITRAGE LETZTER BEITRAG

Willkommen im Forum 2 2 SchILD-NRW vs. SchILDzentral
Foren Regeln, Nettiquette, Lizenzen von Raffenberg &
Moderatoren: g, A. 1] R Mittwoch 3. Mai 2023, 11:09

Aktuelle Hinweise 60 63 Update fiir KM2 1.9.4.4
Neuigkeiten, Hinweise auf Updates von A. Schiiller &
Moderatoren: g, A. 1] P Donnerstag 10. August 2023, 13:10

Forum 79 418 Re: Masernnachweis Lehrer
Alles Themen, die sich auf Fragen zu diesem Forum beziehen von 01imarTusch B
Moderatoren: g, A. (1] 5 Freitag 1. September 2023, 14:20

Verschiedenes 74 425 Re: csv-Datei exportieren fiir...
Alles, was sonst keinen Platz findet. von Raffenberg &
Moderatoren: g, A. (1] 5 Samstag 2. September 2023, 13:31

® ®m W @

1.2.2. Online - Doku - Wiki

Ausfuhrliche Informationen und Anleitungen finden Sie im SchiLD-NRW-Wiki. Es ersetzt die
sonst Ublichen Handbucher.
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Hauptseite

Schulverwaltung NRW isterom tr v
IT-Anwendungen des Landes Nordrhein-Westfalen ‘

a & a8 2 0 Q

STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD FORUM LINKS INFOS SUCHE

SCHILD-NRW SCHILD TOOLS SCHILD-REPORTS LuPO KURS42 GPC ASDPC32

Download > Schild-NRW - Download

Schild-NRW - Download

Hauptseite  Diskussion

Hauptseite
Sie befi sich im D von Schild-NRW
Hauptseite Hilfe zur Benutzung und Konfiguration von Schild-NRW.
Schild-NRW
Inhaltsverzeichnis Bereiche
Schild-NRW-Ubersicht
Schnellanleit . . .
crmeleneiunaen Schild-NRW-Ubersicht

epotGeyeraioy Dieser Teil des Schild-NRW-Wiki bietet Ihnen eine Auflistung

Reportverwaltung ) ) ) )
Reporterstellung 25 der Funktionen nach den Mentipunkten in Schild-NRW.
RAP-Programmierung

Kurs42 Dabei kdnnen Sie sich an der Struktur des Bildschirms orientieren.
Einfihrung Verweise auf die Tutorials oder Kurzanleitungen finden Sie dann
Inhaltsy h " " .

nhalisverzeichnis in den einzelnen Abteilungen.

Externe Blockungs-Tools

Lupo Schild-NRW-Ubersicht
Handbuch

1.2.3. ADV-Fachberater:in

Jeder Schule ist ein:e Fachberater:in zugeordnet, der bei speziellen Problemen, die sich nicht
durch Nutzung der Online-Hilfen I6sen lassen, fiir lhre Fragen zur Verfiigung steht. Sie finden



https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Hauptseite

lhre:n persdnliche:n Fachberater:in Uber die Fachberatersuche unter Eingabe lhrer
Schulnummer.

Schulverwaltung NRW SChte e Hideang /&
IT Anwendu ngen des Landes Nordrhein-Westfalen ‘
a o B 2, oo 0 Q
STARTSEITE SERVICE DOWNLOAD FORUM WIKI LINKS INFOS SUCHE

FACHBERATERSUCHE FERNWARTUNG FORTBILDUNGEN IMPORTSERVICE SUPPORT IT-DIENSTLEISTER

/ MNach Eingabe Ihrer Schulnummer werden Thnen Informationen zu Ihrer ADV-Beraterin/IThrem ADV-Berater angezeigt.
NRW s
Geben Sie hier Ihre Schulnummer ein ==> [ |

Eingabe léschen

Alternativ:

Wenn lhnen lhr Fachberater:in nicht bekannt ist, schreiben Sie eine kurze E-Mail an diese
Adresse:

support@schule.nrw.de.

Der Betreff |nrer E-Mail muss das Stichwort "Fachberatersuche”, lhre Schulnummer und
die Bezirksregierung enthalten.

1.2.4. Fortbildungen der Bezirksregierung Arnsberg

Das Fortbildungsangebot der Bezirksregierung Arnsberg finden Sie unter: https:/Ifb.nrw.de/bra
Dort in das Suchfeld “ADV” eingeben.

Aufgabe 1

1.1 Oirientieren Sie sich auf der Seite https://www.svws.nrw.de

1.2 Rufen Sie das SchiILD-NRW Wiki auf.

1.3 Lesen Sie sich die Informationen zu den Telefonischen Ansprechpartnern durch.

Aufgabe 2
2.1 Rufen Sie das SchlLD-NRW Forum auf.
2.2 Orientieren Sie sich im Forum speziell fur lhre Schulform.

Hinweis:

Im SchiLD-Forum kann jeder Fragen stellen, wenn er Hilfe bendtigt. Zum guten Ton gehort,
vorher nach schon vorhandenen Beitragen zu suchen, die ggf. schon die Antwort auf das eigene
Problem liefern. Falls kein entsprechender Beitrag gefunden wurde, stellt man die Frage im



mailto:support@schule.nrw.de
https://lfb.nrw.de/bra
https://www.svws.nrw.de/

Aufgabe 3

3.1  Wie konnen Sie lhre:n Fachberater:in erreichen?

3.2 \Wer st Ihr:e Fachberater:in?

3.3 Wie viele Fortbildungen bietet die Bezirksregierung zu SchiILD-NRW an?

Hinweis:
Fachberater:innen sind auch Lehrkrafte an Schulen. Empfohlen wird daher als ersten Kontakt
eine E-Mail zu schreiben und das Problem zu schildern. Der/die Fachberater:in meldet sich dann,

Notizen:




2. Erste Orientierung in SchiILD-NRW

SchILD-NRW startet mit dem Hauptfenster. Dieses Fenster ist in mehrere Bereiche gegliedert.
Am oberen Fensterrand sind der Name der aktuellen Datenbank, das aktuelle Schuljahr und
der angemeldete Benutzer eingeblendet.

Die Dropdown-Menils befinden sich darunter in der Meniileiste, Uber diese konnen alle
Funktionen von SchiLD-NRW erreicht werden.

Uber die Iconleiste kdénnen bestimmte Funktionen von SchiLD-NRW direkt erreicht werden.

In der linken oberen Ecke befindet sich die Auswahlbox fiir die Karteikasten (griin), rechts
daneben und auch darunter sind die Schnellfilter angeordnet.

Im Container darunter befindet sich eine Auswahl von Schiler:innen aus der Datenbank. Ist
ein:e Schiler:in angeklickt, zeigen sich die zugehoérigen Daten auf den Karteireitern, die den
Hauptteil des Bildschirms (blau) einnehmen.

weh - Drud = Extras Daten:
Y AB 2t BB ouen - [iconle

[!m-wMOi\rﬂ IndvidualDaten I Erz.Berechtgte
v

BR Qs e 30 AdAS I VR0 %=HA N e
2.1. Die Menileiste
Menipunkt Inhalt
Schulverwaltung Unter dem Meni Schulverwaltung befinden sich hauptsachlich

Bereiche, in denen Grundeinstellungen der Datenbank hinterlegt
werden, wie z.B. Schule mit Namen und Adressangaben,
Angabe zu Abteilungen, Statistikjahrgdngen, Unterrichtsfachern
usw.

Die MenUpunkte dieses Menus sehen nur Benutzer mit den
entsprechenden Berechtigungen.

Kataloge Das Programm SchILD-NRW verwaltet die Schuler:innendaten in
einer Datenbank mit festen Zuordnungen flr die meisten
Eintragungen. Aus diesem Grund konnen viele Werte nur aus
Katalogen ausgewahlt und nicht "eingetippt" werden.

Es gibt Kataloge, die fest vorgegeben sind und welche die
bearbeitet werden kénnen.

Gruppenprozesse Die sogenannten Gruppenprozesse sind Arbeitsprozesse, die fur
eine ausgewahlte Gruppe von Schilerinnen und Schilern
gleichzeitig durchgefihrt werden koénnen und Uber bestimmte




Gruppenaktionen ausgeldst werden (vgl. Sammelzuweisungen
Magellan)

Der Menupunkt "Auswahl" hat besondere Bedeutung, da es im
Schulalltag  haufig nétig ist, die Schiler:iinnenmenge
einzugrenzen.

Im Bereich Druckausgabe konnen die Reporte fur SchILD-NRW
aufgerufen und gedruckt werden, wenn die entsprechenden
Berechtigungen vorliegen.

Der Menupunkt Datenaustausch beinhaltet alle Optionen fiir den
Import und Export von Daten. Dabei gibt es in SchILD-NRW die
verschiedensten Maoglichkeiten. Dieser Menupunkt enthalt je
nach Benutzerrechten mehr oder weniger Optionen.

Unter diesem Menupunkt stehen einige Prozesse zur Verfigung,
die zur Einstellung und Wartung der SchILD-NRW-Umgebung
gedacht sind.

und

Die Module oder Plugins unterstitzen den Schulalltag und
beziehen die Daten aus der SchlLD-Datenbank (z.B. Export
Abiturdaten).

Auswahl

Druckausgabe
Datenaustausch

Extras

Externe  Module
Plugins
Datenschutzhinweis und
Hilfe

Der Datenschutzhinweis weist ausdricklich darauf hin, dass nur
Daten verwaltet werden durfen, fur die eine Berechtigung
besteht.

Uber ,Hilfe“ kann man z.B. direkt ins Forum geleitet werden.

2.2. Die Iconleiste

D e A=A

e 8@ ﬁ_:x'z}ﬂﬁ% it ﬁ] Drucken

-

Icon

Bedeutung

”

Leuchtdiode:
Grin: kein Filter gesetzt

(alle aktiven Schiler werden angezeigt)
Gelb: Filter auf Klasse, Jahrgang, Fachklasse, ...
Rot:  benutzerdefinierter Filter

4 o4 p M - a

o Navigationsleiste

a) Erster Datensatz

b) Vorheriger Datensatz

c) Nachster Datensatz

d) Letzter Datensatz

e) Datensatz einfugen

f) Datensatz I6schen

g) Datensatz bearbeiten

h) Anderungen (ibernehmen
i) Bearbeitung abbrechen
j) Datenmenge aktualisieren

Schiler/-in markieren

Schiiler/-in duplizieren

Individualdaten anzeigen

Schuler/-in sperren bzw. Sperrung aufheben

Sortierung festlegen

Filter | aufrufen

Schuler:in suchen




Wiedervorlage (Die Wiedervorlage ist eine Art
Notizbuch/Terminkalender und soll an die
Erledigung terminierter Arbeiten erinnern.)

Filter auf markierte Schiuler

58| B

Gruppenprozesse aufrufen

|d} Drucken -

Hilfe aufrufen, Fenster auf Standarddrucker
ausgeben und Drucken

Notizen:

10




3. Benutzerverwaltung

SchILD-NRW kann in einem vernetzten System so installiert werden, dass mehrere Personen
gleichzeitig auf Programm und Datenbank zugreifen kdnnen. Auch wenn das Programm nur
auf einem einzigen (isolierten) Rechner lauft, kénnen mehrere unterschiedliche Nutzer
eingerichtet wer- den.

Diese Nutzer kdnnen mit unterschiedlichen Berechtigungen ausgestattet werden. Wahrend
es z.B. der Sekretérin obliegen sollte, die Individualdaten der Schiler zu pflegen, hat sie
mit ihren Noten nichts zu tun, das ist Sache der einzelnen Lehrer:innen.

Von dieser Gruppe sollte wiederum nur ein sehr Uberschaubarer Teil mit den kompletten
Rechten zur Leistungsdatenverwaltung ausgestattet sein.

Bei einer neuen bzw. unbehandelten Datenbank gibt es anfangs nur den Benutzer
»Administrator«, der sich als »Admin« ohne Passwort anmelden kann und alles darf.

W

Aufgabe 1

Wabhlen Sie als Datenbank die sk_online und melden Sie sich als »Admin« an. Ein
Passwort wird an dieser Stelle nicht gebraucht.

Starten Sie aus dem Meni SchlLD-NRW die Menlkarte Extras — Benutzerverwaltung.

Aufgabe 2
Fligen Sie (mit * ) den Benutzer » Test« und Login-Name hinzu und ordnen Sie ihn der

Gruppe »Administrator« zu.
Es soll fiir diesen Benutzer kein Kennwort vereinbart werden, Damit hat der Benutzer
»Test« umfassende Zugriffsrechte auf den Datenbestand.

Aufgabe 3
Andern Sie das Kennwort der Nutzerin »Ballmeier« in das Kennwort ,kennwort* und

schlieRen Sie das Fenster.

Das Anlegen/Andern von Eintragen in Datenbanken und Katalogen geschieht tiberall in
SchiLD-NRW nach dem gleichen Muster:

erzeugt einen neuen (leeren) Eintrag

bestatigt und Gbernimmt einen geanderten/ neuen Eintrag in die Datenbank
I6scht den markierten Eintrag

bricht eine Anderung ab (Taste [Esc])

11



4.

Angaben der eigenen Schule prifen

4.1. Schule und Schulgliederung prifen

Aufgabe 1

Gehen Sie Uber Schulverwaltung — Schule bearbeiten und tberprifen Sie die Angaben
der Schule z.B. organisatorische Angaben, Dauer der Unterrichtseinheit, Teilstandorte,
Schulleitung, Merkmale.

Aufgabe 2 Tragen Sie folgende Daten ein:

Dauer einer Unterrichtseinheit ...........ccoeevvvueeeenne. 45 Minuten
Team-Teaching ermoglichen.............ccoceeiiiieen ja
Aufgabe 3

Tragen Sie im entsprechenden Reiter das Merkmal »Ganztagsschule« nach.

Bitte andern Sie bei Bedarf Ihre Schuldaten nicht nur in SchiILD-NRW, sondern auch im geschiitzten Bereich des
Bildungsportals. Der Link im Fenster »Eigene Schule bearbeiten« fiihrt direkt dorthin. Im Abschnitt
»Schulportriat« konnen Sie dann die Anderungen vornehmen.

4.2. Statistikjahrgange priufen

Nachdem Sie die grundsatzlichen Daten der Schule eingegeben haben (Fenster schlief3en), fuhrt
Sie der SchILD-Experte automatisch in das Fenster »Statistik-Jahrgange«.

Aufgabe 4
Uberprifen Sie die korrekte Eingabe aller benétigten Jahrgange.

Aufgabe 5 SchILD-NRW benutzt diese Angaben, um fir jeden
Tragen Sie fiir jeden Jahrgang die Anzahl Schiuler sein voraussichtliches Entlassdatum zu
der Restabschnitte und Folgejahrgan bestimmen.

?r esta ge) gang Eingetragen werden muss fiir jeden Jahrgang die
ein. Anzahl der Abschnitte (i.d.R. = Halbjahre), die der
Sortieren Sie die Statistik-Bez. nach der Schler zu Beginn eines Schuljahres noch

abzuleisten hat.

Reihenfolge der Jahrgénge!

T Jahrginge bearbeiten O X
USRS SHE PN | €' Reorganisieren
- 4 Schulinternes N Gliederung Rest- Folge- ~
Kirzel Statistic-Bez. Kiirzel Gliederung (Klartetxt) (Kiirze) Kurzbez, Sek.-Stufe shschnitte jehrgang Chrone +
05 5. Jahrgang 05 5507 05 SI 12 06 +
06 6. Jahrgang 06 T 05 51 10 o7 3 *
o7 7. Jahrgang o7 i 07 51 8 08 +
08 8. Jahrgang 08 e 08 sI [ 09 + *
b 09 9. Jahrgang o] =k 09 51 4 10 +
10 10. Jahrgang 10 o 10 L1 2 + “
b4
L4 >
Schiiefien

12



5. Schulverwaltung

5.1. Lehrkrafte

Aufgabe 1
Wabhlen Sie Schulverwaltung — Lehrkréfte und ergénzen Sie die Eintrage:
Internes LID-Kiirzel Nachname Vorname Anrede Geschlecht Geb.-Datum Staatsang.
Kiirzel
TNO TNO Tiinnemann Otto Herr ménnlich 23.01.1990 deutsch

Im Rahmen dieser Schulung gentigen die Angaben aus der Tabelle
Das LID-Kdrzel darf . .. . .
el oben. Der Rest wird erst spater im Zuge der Leistungsdaten-
Kleinbuchstaben verwaltung flr die » Amtliche Statistik« benétigt.
enthalten.
Aufgabe 2 Achtung: Durch Léschen wiirde sie
Maria Mdmmelmann (MMM) ist nicht mehr an Sl EE VEREITEETY 2T ElE
: . . : Verknupfungen wiirden dann Fehler
dieser Schule tatig. Entfernen Sie die verursachen!

Hakchen unter Details der Lehrkraft bei
Sichtbar, relevant fiir Statistik und Bei
Export berucksichten.

5.2. Klassen- und Versetzungstabelle

Aufgabe 3

Wahlen Sie Schulverwaltung — Klassen- und Versetzungstabelle: Die Klasse 06B
wird von Frau Susanne Keibach (KES) tUbernommen. Klicken Sie auf Aktuelle
Angaben in Schiilerdaten tibernehmen.

Aufgabe 4
Ergénzen Sie die Klasse 07C. Klassenlehrer soll Herr Tiinnemann (TNO) sein.

13



5.3. Vermerk-Arten

W vermerk-Arten bearbeiten O x
Aufgabe 5 Sortierung
Waéhlen Sie Schulverwaltung — Lisenas
Vel‘merk-Arten. L2 IE NP ' Reorganisieren  Excel-Export
Vermerkart Sichtbar  Sortierung ~
Erganzen Sie eine neue Kategorie b allgemeine Bemerkung 1 4
R g o Laufbahn-Bemerkung 2
»Mittagszuschuss«. Der Emtrag far e : G
»Betreuung« soll an zweiter Stelle stehen, Schule von §-13 Uhr 4
. Sozialverhalten 32000 *
»Schule von 8-13« fallt weg. Férderempfehlungen 2000,
¢ W
Hinweis: Vermerkarten im Reiter Schlefien

‘Laufbahninfo’ kbnnen je nach Bedarf angelegt
und benannt werden. Die besonderen
Merkmale im Reiter ‘Individual-Daten II’ sind
aus einem Drop-Down-Menul wéhlbar,
statistikrelevant und kénnen nicht erweitert
werden.

5.4. Erzieher mit schulinternen Funktionen

Aufgabe 7

Wabhlen Sie Schulverwaltung — Erzieher mit

schulinternen Funktion:

Frau Kornelia Dommenz und Gisela HeBe sind Mitglieder der Schulkonferenz. Beide
sind jetzt auch Mitglieder der Schulpflegschaft. Um dieses vermerken zu kénnen,
mussen Sie zunachst den entsprechenden Katalog erganzen.

a.) Wéahlen Sie dazu die Tabelle Schulverwaltung
— Erzieher-Funktionen und ergénzen Sie den Eintrag »Schulpflegschaft«.

b.) Erst danach kénnen Sie den genannten Personen in der Registerkarte
»Erz.-Berechtigte« diese Funktion zuordnen (rechte Maustaste).

In welchen Klassen finden Sie die beiden Téchter von

Frau Dommenz?

Beim Suchen hilft das Fernglas!

Auswahl Druckausgabe

O EE Y gk il e

Unter Schulverwaltung — Erzieher mit schulinterner Funktion haben Sie die Mdglichkeit
auch gleich mehrere Erziehunsberechtigte den entsprechenden Funktionen zuzuordnen.
Aullerdem kdnnen Sie auch nach Funktionen filtern.
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6. Kataloge

In der Menduleiste unter dem
Reiter Kataloge finden Sie alle
Kataloge auf die SchlLD-NRW
zuruckgreift. Diese kdnnen nach
Bedarf angepasst/ erganzt/
reduziert und in eine
benutzerdefinierte Reihenfolge
gebracht werden.

Hier kénnen Sie die Reihenfolge so verandern, wie es
Ihren Erfordernissen entspricht. GroBe Stadte mussen Sie
ggf. mehrfach mit unterschiedlichen PLZ eingeben.

Wenn die Sortierung auf »Benutzerdefiniert« eingestellt ist,
entscheiden die Zahlen in der Spalte »Sortierung« Uber die
Reihenfolge. Sie kdnnen Eintrdge mithilfe der roten Pfeile
verschieben oder selbst eigene Zahlen eintragen.

Um ggf. Platz in der Zahlenabfolge zu erzeugen, kénnen Sie die
Sortierung einfach reorganisieren. Die Reihenfolge &ndert sich
dabei nicht, aber die Sortierungszahlen werden in Zehnerschritten
aufsteigend eingestellt.

Aufgabe 1

Wahlen Sie Kataloge — Erzieher-Arten:
Ergénzen Sie die Erzieher-Art »Pflegeeltern« und
bringen Sie die Eintragungen in die gezeigte
Reihenfolge.

Aufgabe 2
Wahlen Sie Kataloge —Telef. Ansprechpartner:

Erganzen Sie : Vater (Betrieb) und Mutter
(Betrieb) Léschen Sie :

H Erzicher-Arten bearbeiten O X
Sortierung
() Erzicherart (®) Benutzerdefiniert
(L IS BIE i S R N € Reorganisieren Excel-Export
Erzieherart Sichtbar Sortierung A
Eltern 1 4
Mutter 2
Vater 3 #
@ fiegeclter| 4
Schuler ist volljahrig 5 *
Schiilerin ist volljhrig [
Sonstige 7 £ “
7.
Schiiefien
T telef. Ansprechpartner bearbeiten m] *
Sortierung
(O telef. Ansprechpartner (®) Benutzerdefiniert
e - A ' Reorganisieren  Excel-Export
telef. Ansprechpartner Sichtbar  Sortierung rs
» Eltern 1 4
Mutter 2
Vater 3 #
S v
Notfallnummer S 8
(sonst.) gesetzl. Vertreter 5 *
Motfallnummer [
Grofieltern 7 v W
10
Schiieben

Aufgabe 3

Wahlen Sie Kataloge — Forderschwerpunkte:
Ergénzen Sie: »Emotionale und soziale
Entwicklung«

Aufgabe 4
Wahlen Sie Kataloge — Verkehrssprachen:
Ergénzen Sie: Spanisch und Turkisch.

Die Verkehrssprachen werden
aus einem festgelegten Katalog
ausgewahlt.

Aufgabe 5

Betrachten Sie die Kataloge »Sportbefreiungen«,
»Fahrschiler-Arten« und
»Entlassungsbemerkungen«.

Eintragungen in diesen Katalogen
werden auf die gleiche Weise wie
bei anderen Katalogen
vorgenommem.
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Aufgabe 6

Wahlen Sie — Kataloge — Staatsangehorigkeiten:
Blenden Sie alle Staatsangehdrigkeiten aus, die an
Ihrer Schule nicht vorkommen.

(Hakchen bei »Sichtbar« entfernen)

Falls die Staatsangehdrigkeiten
an lhrer Schule noch nicht als
Adjektive dargestellt werden,
sind die folgenden drei Schritte
(in dieser Reihenfolge!)
notwendig:

Den Katalog —
»Staatsangehorigkeiten,
Herkunfts- lander« einmal
6ffnen.

Uber — Extras — Programm-
Einstellungen — Globale
Einstellungen die Option

»Fur Nationalit. Adjektive
verwenden« aktivieren. Danach
den Menlpunkt

Extras — Automatische
Prozesse ausflhren.

Aufgabe 7

Wahlen Sie Kataloge — Andere Schulen und Schulnummern:

Ergénzen Sie hier:

980009 Franz-Beckenbauer-Schule, Kiirzel sFBS<, Hauptschule, Bayern, Bayerstr.

12, 85049 Ingolstadt

Bei Schulen aus NRW kdnnen Sie die Schulen eingeben, mit denen Sie haufig in Kontakt treten.
Alle Schulen miissen hier ein frei definiertes Kiirzel bekommen, damit sie an verschiedenen Stellen im Programm
(z.B. bei Lehrerdaten, auf- nehmende Schule etc.) eingefligt werden kénnen. Auch die eigene Schule muss hier

aufgefiihrt sein!

Schulen auBerhalb von NRW miissen von Ihnen komplett (d.h. alle Adressdaten) eingetragen wer- den, da sie

nicht in der mitgelieferten Datenbank enthalten sind.

‘. Andere Schulen und Schulnummern bearbeiten

Sortierung

© Bezeichnung OrLz

A e o = a |:| o
Schulnr offiziele Bezeichnung

Excel-Export
Kurz-Bezeichnung
999000 Aus dem Ausland zugezogen
} 980004 Bremen
980500 kein Schulbesuch im letzten Schuljahr
980003 Niedersachsen

zugezogen

anderes Bundesland
kein Schulbesuch
anderes Bundesland

Kiirzel
g
ab

ab

Schi Land

Schule aus dem sonstigen Ausland
Schule aus Bremen

Sonstige keine Schule

Schule aus Niedersachsen

Stra

Aufgabe 10
Wabhlen Sie Kataloge — Ortsteile:

Erganzen Sie: 44287 Aplerbeck und sortieren Sie
benutzerdefiniert diesen Eintrag nach ganz unten.

Je nach Einstellung bei — Extras
— Programme-Einstellungen
erscheinen die Ortsteile nicht als
Vorgabe in entsprechenden
Eingabe- masken, wenn keine
PLZ eingetragen sind.

Ortsteile missen mit PLZ
eingegeben werden. Bei

kleinen Stadten ist die PLZ
immer gleich.

Bei groBen Stédten, die schon
bei ORT mit mehreren PLZ
vertreten sind, missen auch die
Ortsteile mit unterschiedlichen
PLZ eingeben werden.
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Aufgabe 11
Wahlen Sie Kataloge — Adressarten:

Ergéanzen Sie eine Adressart, die Sie an Ihrer Schule bendétigten!

Aufgabe 12

Wabhlen Sie Kataloge — Allgemeine Adressen:
Erganzen Sie diese Adresse beim Jugendamt:
Herr Schulze, 57462 Olpe - Familienberatung

Aufgabe 13

Wahlen Sie Kataloge — Allgemeine Adressen:
Ergénzen Sie diese Adresse
Schulpsychologischer Dienst Frau Berger, 57462
Olpe

Die Kataloge und
Vorgabetabellen kdnnen
jederzeit um weitere
Eintragungen erganzt werden.
An vielen Stellen findet man
in einer Eingabemaske neben
einer Auswabhliste ein

und kann damit direkt in den
richtigen Katalog verzweigen,
falls in der Liste der gesuchte
Eintrag noch nicht erfasst ist.

Achtung:

Léschungen in den Katalogen
und Vorgabetabellen sind
manchmal nicht méglich. Wenn
noch Schiler mit einer zu
I6schenden Eintragungen
verknUpft sind, erhélt man eine
entsprechende Fehlermeldung.

Notizen:
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7. Schuler:innendaten

7.1. Schiler:innen neu aufnehmen

Aufgabe 1

Geben Sie fur diese neu aufgenommene Schilerin unter
Individual-Daten I ein:

Maybach, Irina, Klasse 05B, geb. 05.08.20xx in Wolgograd
(Russland), weiblich, Spataussiedlerin, Staatsangehdérigkeit:
deutsch / ohne Bekenntnis

Adresse: 57462 Olpe-Eichhagen, Dorfstr. 44, Telefon 3333,
E-Mail-Adresse: irina.maybach@gmx.de, Fahrschulerin mit
Fahrkarte fur 6ffentl. Verkehrsmittel, Haltestelle: Eichhagen,
angemeldet am 21.04.20xx,

es gibt ein Foto im Verzeichnis .. . \xxx

unter Individual-Daten | + II:

Aufnahme in diese Schule erfolgt zum 01.08.20xx

Nach Deutschland zugezogen 20xx / Vater, Mutter und Kind
sind in Ruf3land geboren, hausliche Verkehrssprache:
Russisch

unter Reiter Erz.-Berechtigte:

Das Kind lebt bei den Eltern Frau Victoria Maybach und
Herrn Victor Maybach, wohnhaft unter der gleichen Adresse
wie zuvor beim Kind eingetragen. Die Eltern haben die
gleiche Telefonnummer 3333

unter Reiter Laufbahninfo: Irina kann wegen der
Berufstéatigkeit beider Elternteile nicht vor 12.30 Uhr
entlassen werden.

Ein einfacherKlick auf *

aktiviert die
Hauptgruppen
»Neuaufnahme« und
»Warteliste«.
Gleichzeit wird die
Hauptgruppe »Aktiv«
deaktiviert. Bei der
Abfrage, welches
Schuljahr bei den
Neuaufnahmen
gesetzt werden soll,
wahlen Sie das
kommende Schuljahr!
Die Schiilerin erhélt
den Status
»Neuaufnahmex«.

Das Feld
»Schulbesuchsjahre«
(in der Eingabemaske
links unten) kann
geandert werden,
auch wenn es
scheinbar nicht so
aussieht.

as Datenschutzhinweis  Hilfe

Drucken =
ntel
khtigte Schulbesuch Weitere Adressen  Akt. Halbjahr  Laufbahninfo  Férdermafinahmen  Einwiligungen  Ubersicht
Status Interne ID-Mr.: 127935
Aktiv e
i Funkticonen
Externe ID-Nummer Nr. Schi @ Foto laden
| Anmeldedatum Aufnahn|
- el El 01083 /' ! Geschwister suchen
B Ab-fanmeldung vom Religionsunterr T .
+ . | . % | Zugehdrigkeit zu Gruppen zeigen
B Letztes Anschreiben am =l | Vermerke zeigen
I ;
I ks 73 Telefonnummern zeigen
n Sportbefreiung

Uber — »Weitere
Funktionen« —
»Foto laden« kénnen
Bilder in SchiILD-
NRW geladen
werden, sofern die
DSGVO-Einwilligung
vorliegt.

enutzer: Admin

Auswahl Druckausgabe Datgnaustausch  Extras  Datepschutzhinweis  Hilfe
Pl 880 YAt st B B ouden -
Irina Maybach

definierten Kriterien werden hier automatisch angezeigt.

Bezeichnung Zustimmung
» Verwendung Foto

Individual-Daten I Individual-Daten II Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weitere Adressen Laufbahninfo Fﬁrdermaﬁnahmer* DSGVO-Einwilligungen

Hier kénnen schulinterne Einwilligungen gemaB DSGVO personenbezogen verwaltet werden. Die Bearbeitung der verfligbaren Eintrége erfolgt iber den|
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Aufgabe 2

Geben Sie die Daten flr diesen Schuler ein:
Haudrauf, Xaver.Das Kind ist aus Bayern zugezogen
und kommt als Quereinsteiger im laufenden 1.
Halbjahr in die Klasse 10A.

Es wurde in der abgebenden Schule versetzt.

Die Eltern leben getrennt. Die Mutter hat das
Sorgerechtund nur sie bekommt schriftliche
Mitteilungen. Es sollenkeine Angaben anDritte
gegebenwerden.

Der Vater wohnt nicht in Olpe, sondern in Finnentrop-
Roénkhausen. Machen Sie sinnvolle Eingaben und
orientierenSie sich dabei an den Abbildungen.

Weitere Individualdaten | von Xaver:
Status: Aktiv

Geburtsdatum: 11.04.20xx

Str. und Hausnr.: Kblner Str. 12
Anmeldedatum: 15.11.20xx
Aufnahmedatum: 17.11.20xx

PLZ: 57462

Ort: Olpe

Ortsteil: Frenkhausen
Staatangehdrigkeit: deutsch
Konfession: katholisch

Weitere Daten: keine Auskunft an Dritte, der
Masernimpfnachweis wurde erbracht
Fahrschiler: Schulbus

Schiiler, die als
Quereinsteiger im laufenden
Schuljahr aufgenommen
werden, missen Uber die
Neuaufnahme aufgenommen
werden und bekommen dort
sofort den Status »aktiv«.

Bei der Abfrage, welches
Schuljahr bei den
Neuaufnahmen gesetzt
werden soll, wahlen Sie
diesmal das aktuelle
Schuljahr.

Weitere Individualdaten Il von Xaver:
kein Migrationshintergrund

Weitere Informationen zum Schulbesuch von Xaver:

Vor der Aufnahme an unserer Schule: Hakemicke, Hauptschule, Olpe 150095

Entlassen am: 10.11.20xx

Entlassjahrgang: 10. Jahrgang

Versetzung: Gleiche oder niedrigere Jahrgangsstufe
Entlassgrund: Wechsel zu anderer Schule
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Die Eltern leben getrennt. Die ?3;};’;“ DR ] -2t e Ak i il
Mutter hat das Sorgerecht und nur e ewes wownowos 272
sie bekommt schriftliche

Mitteilungen. Es sollen keine e T —
Angaben an Dritte gegeben werden. e SR o

Der Vater wohnt nicht in Olpe, e it : - e e

sondern in Finnentrop-Rénkhausen. - i ——1= .
Machen Sie sinnvolle Eingaben und : | someatesetnemen
orientieren Sie sich dabei an der

Abbildung.

7.2. Schiler:innendaten bearbeiten

Wiedervorlage

Die Wiedervorlage ist eine Art — . -
Notizbuch/Terminkalender und soll an die Das Einrichten der Funktion erfolgt uber

. .. . . Menu Extras — Programm-Einstellungen
Erledigung terminierter Arbeiten erinnern. In — Globale Einstellungen — Hikchen vor
SchILD-NRW ist dieser Vorgang an vier Stellen “Wiedervolage bei Programmstart priifen”
verteilt bearbeitbar (Wecker-Symbol rechts vom — Schiiefen.
Feld Status, Wecker in der Symbolleiste, bei Es werden dann die Eintrége in der

Gruppenprozesse, bei Lehrkréaften. Wiedervorlageliste angezeigt, die das
aktuelle Tagesdatum als
Wiedervorlagedatum haben.

Aufgabe 3 Sinn macht ein derartiger Eintrag
Johann Amadeus 06A hat (heute!) einen PRI o 10725 Vel E10 el

. . . Zukuntft liegen. Flr Zwecke der Schulung
Termin beim Mathe-Kanguruh-Wettbewerb. kann aber auch das aktuelle Tagesdatum
Machen Sie den entsprechenden Eintrag in benutzt werden.
die Wiedervorlageliste Einzelnen Schiiler:innen kann ein Eintrag

Uber das Weckersymbol (Symbolleiste
und /oder neben “Status” “Individualdaten
Kontrollieren Sie, ob unter — Extras — I” zugeordnet werden.

Programm-Einstellungen — Globale
Einstellungen, Reiter “Wiedervorlage”
ein Hakchen gesetzt ist und starten Sie
SchILD-NRW neu.

Wenn beim Anlegen einer Bemerkung fur die
Wiedervorlage ein Hakchen bei “Eintrag fir
Sekretariat sichtbar’ gesetzt wird, ist diese dann
auch fur das Sekretariat (bzw. andere Anwender, die
das Recht haben, Individualdaten zu &ndern)
sichtbar. Wird das Hakchen nicht gesetzt, ist der
Eintrag nur far den Anwender sichtbar, der den
Eintrag angelegt hat.
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Aufgabe 4

Bei der Schilerin Balstus Hedi (06A) ist versehentlich kein Migrationshintergrund
eingetragen worden. Die Mutter ist Deutsche und Sara ist in Deutschland geboren. Der
Vater ist gebirtiger Russe und die Verkehrssprache der Familie ist Russisch und
Deutsch.

Hinweis: Es ist nur ein Eintrag bei der Verkehrssprache moglich! In diesem Fall sollte
Russisch eingetragen werden.

Aufgabe 5

Der Schiler Heidepriem, Bernd (08A) ist sehbehindert. Fir ihn besteht ein
sonderpadagogischer Forderbedarf im Haupt-Férderschwerpunkt ,Sehen®. Es wurde ein
AO-SF durchgefunhrt.

Aufgabe 6
Die Eltern von Schuler Althdfer J6rg (09A) haben sich getrennt. Der Vater wohnt nun in
der BachstraBe 200 im selben Ort. Er erhélt keine Anschreiben.

7.3. Vorversetzung und Ricktritt von Schuler:innen im laufenden Schuljahr

Auf der Karteikarte Akt. Halbjahr finden Sie alle Informationen zu einem/einer Schiler:in, die
die besuchten Lernabschnitte betreffen.

Bei Wechsel (Rucktritt oder Sprung nach oben) im laufenden Schuljahr (nicht Versetzung!)
reicht nur das Andern der Klasse unter Laufbahn (auf Karte Individual-Daten 1) nicht!

Auf der Karte Akt. Halbjahr gibt es ein besonderes Icon fur den freiwilligen Rickgang, eine
nach links weisende Hand ("Rucktritt im laufenden Schuljahr"). Nach Anklicken des Symbols
gelangt man zum Fensterchen "Bestéatigung" mit der Ruckfrage "Rucktritt ausfihren?", nach
Bestatigung mit "Ja" ist dann im folgenden Fensterchen "Klasse auswé&hlen" mit dem
Listenknopf die gewilnschte Klasse zu wahlen (sonst Fehler-Meldung "Keine Klasse
ausgewahlt"), und die Meldung "Rucktritt ausgefuhrt..." ist noch mit OK zu bestéatigen.

Analog wird bei "Sprung nach oben im laufenden Schuljahr" (Hand rechtsweisend)
vorgegangen (Ruckfrage "Sprung nach oben ausfihren?").

Prifen Sie die "neue" Klasse bei der/dem Schiler:in unter "Laufbahn" (auf der Karte Individual-
Daten I). Auch der "Statistik-dJahrgang" und ,Klassenlehrer missen ggf. angepasst werden.

Aufgabe 7
Der Schiler Amelie Wéchter aus der Klasse 06A macht ab sofort einen Ricktritt in die
Klasse 05A.
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8. Teilmengen bilden

8.1. Alle »Aktiven« Schiler:innen

Direkt nach Programmstart zeigt SchiLD im Container links immer alle »Aktiven Schuler« an.
Die Bildlaufleiste neben der Spalte mit den Klassen deutet darauf hin, dass nicht alle Namen
auf den Bildschirm passen. Es sind also mehr Schiler im Container, als angezeigt werden.
Der grune Punkt (die Filteranzeige) in der linken oberen Ecke ist ein Indikator dafur, dass
zurzeit alle aktiven Schuler im Container sind. Wenn der Punkt mal nicht griin ist und eine
andere Auswahl von Schilern im Container angezeigt wird, reicht ein Klick auf den Punkt (die
Filteranzeige), um die Schulerauswahl wieder auf alle aktiven Schuler auszudehnen.

8.2. Status/ Klasse / Jahrgang /Kurs

Datei Schulverwaltung Kataloge
@  Filteranzeige ———————— () > = a o
grin: alle aktiven Schuler " fle Schil H (3 Erstein Klick auf das rote
gelb:  Filter auf Klasse oder Jahrgang Mas Héakchen aktiviert die Auswahl.
rot: benutzerdefinierter Filter Neuaufnahme = - - Das gilt auch bei Anderungen bei der
Warteliste Auswahl der Hauptgruppen
. . o . A Aktiv . u pigruppen.
Nach einem Klick auf die Filteranzeige Beurlaubt zJahrga \
sind alle aktiven Schiiler im Container/’ Abganger 205 w
/, Abschiuss - 7\\ (@ Hier konnen Klasse, Jahrgang und
® Sieben Hauptgruppen Extern «—L1 T Kurs (auch kombiniert) ausgewéhit
Jeder Hauptgruppe ist ein bestimmter = werden.
Status zugeordnet. 3 t n (Kurse sind in den Ubungsdaten-
Es kénnen mehrere Hauptgruppen banken fiir S1 nicht eingerichtet.)
gleichzeitig angewahit sein. Name Klasse
[J» cornelius, Anke ﬁ%—-/COntainer
[ M™iiller, Hans 05A
Aufgabe 1 (3 Esist gute Praxis, vor jeder neuen Auswahl
Wie viele Schiiler sind fiir die kommende Klasse 05B einmal aut die Flltsranzeige zu kilcken und
. damit alle vorher benutzten und eventuell
in der Neuaufnahme vorgesehen? 2 noch aktiven Filter zu canceln.
Wie viele Schiuler sind jetzt in Klasse 07A? ) Wenn Sie z.B. den Jahrgang 08 ausgefiltert
Wie viele Schuler befinden sich jetzt im Jahrgang 097? (15) haben und sich dann die Schiller der 078
. = . - h Ochten ...
Sind Schiller in der Neuaufnahme fiir Jahrgang 09? (1) ot

8.3. Attributs-Filter

Mit dem Attributs-Filter lasst sich die Schiler:innenauswahl verfeinern. AuBer zu den bereits im
letzten Abschnitt besprochenen Merkmalen Status, Jahrgang und Klasse/Kurs lassen sich
weitere Attribute fir die zu treffende Schilerauswahl einstellen.

8.4. Schiiler:innen auswahlen
Wenn Sie die Daten eines/einer Schilers/Schllerin einsehen oder verandern wollen, miissen Sie
seinen/ihren Namen im Container anklicken und ihn/sie damit >auswéahlen<. Sie kbnnen auch
mehrere Schuler:innen gleichzeitig auswéahlen, indem Sie einfach im >Auswabhlfeld« vor jeden
Namen ein Hakchen setzen.
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. SK-15 Filter auf markierte Schuler
@ Mehrere aUSgeWéhlte Schiiler . Aktuelle Datenbank: SK-150, S(huljahf R e
lassen sich z.B. mit einem Klick Datei Schulverwaltung Kataloge Grbpperpromcsc—mosworm——oroc Mabe Daten
zu einer [ndividuellen Schuler- - o - ¢ T, at |
gruppe hinzufligen. @ (k|| <> || |[={a e 8|8 Y5 4 o] e o | £
) Aktuelle Schilerauswahl Birgit Hofmann
® Bev?r Itz G (RS Gruppe von Neuaufnahme |Klasse Indvidual-Daten  Individual-Daten II  Erz.-Berechtigte
Schiilern markiert, sollte man den Warteliste | vl
Filter auf markierte Schiiler kurz v Aktiv { Sabrgang jame e
einschalten, damit nicht verse- iebugi”l;: g B i i |
hentlich Schiiler mit erfasst wer- Ab?chlgss :kurs Geburtsdatum Geschlecht  Weitere Vornamen
den, die noch aus einer vergan- Extern | ; = 17.12.2009 [Bll| |weblich v || |
genen Aktion markiert waren! J. Strafie und Hausnr.
b B = |A Siebengebirgsallee 17 ’
@ Dieser Schuiler ist roee, e PLZ Ort Kreis
ausgewahlt 162
] \ [0 cornelius, Anke 054 e Ope I c ‘ l +
i Oristeil
markiert ~* B4 Mller, Hans A Bemerkung (o blinghausen Y l +
\’ [ Amadeus, Johann 06A e .
ausgewahlt & markiod_\* ] Baltus, Hed 06A TS- o Fax oder Mobil-Telefon |
LFaLl
> Hofmann, Birgit 06A = o :
weder ausgewahlt noch-markiert O] Ibus, Sike 06A private E-Mail-Adresse schulinterne E-Mail-Adresse
[T wachter, Amelie 06A |
Aufgabe 2 Beim Speichern dieses Filters wird
Waéhlen Sie — Auswahl — Attributs-Filter unter dem gewahiten Filternamen
tellen: nur die Kombination der gewéhlten
erstelien: Attribute abgelegt.
Erstellen Sie einen Filter, der alle aktiven Falls im Laufe der Zeit weitere
auslandischen Madchen angibt_ (3) Schiulerinnen hinzukommen, werden
. . . . diese beim Aufruf des Filters
Spelcrjern Sie dl?se.n Filter unter dem Namen ebentalls angezeigt,
»Auslander-Schilerinnen«.

Aufgabe 3 Aufgabe 4

Wahlen Sie — Auswahl — Vorhandene Léschen Sie die
Filterdefinitionen laden — evangelische Filterdefinition, die Sie in
Schiiler:innen (3) Aufgabe 2 erzeugt haben.

8.5. Schiller markieren / markierte Schuler filtern

Es gibt Situationen, in denen Schuler kurzzeitig zu einer Gruppe zusammengefasst werden, weil
sie z.B. einmalig ein spezielles Schreiben erhalten sollen. Diese Schiler kann man markieren
und dann filtern. Markierte Schiler erkennt man im Container daran, dass sie fett geschrieben
sind. Einige wenige Schuler markiert man am besten mit Doppelklick auf den Namen im
Container. Bei einer etwas gréBeren Menge kann man sich ein paar Klicks sparen, indem man
die Schuler erst durch einen Klick in das Auswahlfeld vor dem Namen auswéhlt und dann fur
die ausgewahlten Schuler mit der rechten Maustaste die Markierung &ndert.

Aufgabe 4 Aufgabe 5

Markieren Sie in der 07B Timon, Can-Georg, Heben Sie alle Markierungen wieder auf
Nicole, so dass nur noch diese drei und lassen Sie alle aktiven Schiler im
Schdler im Container erscheinen. Container erscheinen.

Hinweis: Das Meni 6ffnet sich, wenn Sie im
Container die rechte Maustaste anklicken.
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8.6. Individuelle Schillergruppen

Aufgabe 6 Das Programm bietet die Option, beliebige
Wahlen Sie — Auswahl — Schiler:innen zu beliebigen Gruppen
.. i zusammenzufassen.
IndIVIdE’IeIIe SChUIergruPpe Diese Gruppen mussen zunéchst definiertwerden,
bearbeiten: bevor man ihnen Schiler:innen zuweisen kann.
Definieren Sie die Gruppe: Schulchor
Schiilergruppen bearbeiten X
smg:zir;:::g Bt | T Gruppe enthalt folgende Schiler
»|Fusbalmannschatt Admin Name V?rname Geburtsdatum‘!dasse | ~
" |Handballmannschaft Admin LAIthofer Jorg 03, 15,2005 1098
—Massenspredmr Admin _ |Beyer Michael 12.06.2006 098
_Schulcho( i _|Brauer Richard 03.09.2006 |09A
—Schulorchester Adin _ |Cruske Christian 27.10.2006 (08B
—Theate(gruppe s _Cuske Christian 15.08.2005 0398
= _ |Dingendahl Dominik 27.03.2007 |0BA
Y1 | _|eperhard Christian 21.08.2006 088
- a _|Esser Michael 0%9.08.2005 0%A
it _Heldepnem Bernd 03.11.2006 |08A
F:Lizl’el;al;:v:Jarfnsdﬁafd _|Imh&user Christian 05.03.2005 (09A
o Wenas wachon | 50T e
den eigenen Gebrauch« gesetz = - ¥
ist, konnen andere Nutzer nicht frskl
auf diese Schmergruppe filtern. SchiieBen Schiiler aus Gruppe entfernen
Aufgabe 7 Schiler:innen kénnen einzeln oder als
Léschen Sie Michael Beyer aus der Mehrfachauswabhl zu individuellen Gruppen
.. . hinzugefligt werden.
FuBballmannschaft und fugen Sie
Nadine Dommenz (09A) hinzu.
Aufgabe 8
Die Schiler Hans Mdiller (05A), Kiefer Christina (068) und Tina Héfinghoff (O8A) bilden
die neue Gruppe Schulgarten BNE. Erzeugen Sie zunéchst eine neue individuelle
Gruppe flr den allgemeinen Gebrauch und weisen Sie die Schiler:innen dieser
Gruppe zu.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
entsprechende Schiiler:in.

Im Anschluss dann auf “Schiiler:in zu individueller
Schulergruppe hinzufligen”.




8.7. Filter | setzen

Aufgabe 9

Waéhlen Sie — Auswahl
— Filter I:

Erstellen Sie einen Filter
fur alle aktiven
mannlichen Schiler aus
der Jahrgangsstufe 7. ()

Aufgabe 10

Bei welchen Schiilerinnen
soll keine Auskunft an
Dritte erfolgen? (1)

Aufgabe 11
Wie viele Schiler

kommen aus Bielefeld?
(29)

Filter | X

Individual-Daten T Individual-Daten I Besondere Merkmale \eitere Daten  Enwiligungen  Lernabsdl « |+ Wichtig: Bei allen Feldern,
bei denen eine

Geschlecht Geburtsdatum van. ..bis Geloscht Gesperrt  Status besteht

~]l .. =) .. Bl Nein | L] Neuaufnahm ] Abgang (roter Pfeil rechts

[
Warteliste | Abschiuss | daneben), muss der rote

Aufnahmedatum von. ..bis Anmeldedatum von...bis B Akt Extern Pfeil betatigt werden, um

a3 .. s .. a .. & Beurlaubt den gewshlten Eintrag in
Abmeld. v. Religionsunterr, von...bis Anmeld. z. Religionsunterr, von...bis Anderungsdatum von...bis ‘!iE Auswahlliste zu

i S| .. 5o, =) . . o .. o .. g ‘ibernehmen.

1. Staatsangehérigkeit 2. Staatsangehérigkeit Konfession Fkt. eines Erz.-Berechtigten Hinweis: Um eine einzelne
~# ] e mie | 4 Bednoung zunegeren, fiven
Ihd| L o | Sie einen Doppelklick auf die

entprechende Bedingung aus,

diese wird dann fett und kursiv
dargestellt.
Beispiel: Um alle Schiler mit

ev. ‘

PLZ Ort _ Ortsteil Haltestellen

[l ¥ v ¥ -] (¥ il ¥ auslandischer
Staatsangehérigkeit zu
ermitteln, wahlen Sie als
Staatsangehorigkeit
"Deutschland” aus und

Bundesland Fahrschiiler-Art Sportbefreiung Geburtsort Kreis Ubernehmen Sie den Eintrag in
T =1 die Liste. Anschiieiend die Liste
el bt ol doppelkicken.
Volljghrig _ Aussiedler Keine Ausk. an Dritte  BAF6G Schulpfl, erfiillt Duplikat Masernschutz-Nachweis
‘ VI & “ \,‘ | - ‘ ‘ Vl | & || - Filter benennen
Stammschule Lernstandsbericht Konfession auf Zeugnis
2 ~ [ > Zuriicksetzen
| Tester
[| Schuljahr Abschnitt  Schulbesuchsjahre von...bis  Klasse Jahrgang i
| ~]| ~ ~ ¥ o3 v ¥ Ubernehmen
Gliederung 03 Speichern
Organisationsform = Abbrechen
[~ In Datei speichern
Prifungsordnung Bilingualer Zweig
~ v
Teilstandart

Der Filter | kann nicht zuséatzlich zu vorher gesetzten Filtern
angewendet werden. Auch Vorauswahlen von Klasse oder
Jahrgang werden ignoriert.

Statt dessen mlssen im Filter | Klassen oder Jahr- génge bei
Bedarf ebenfalls eingegeben werden.

Aufgabe 12

Filtern Sie alle
Schiler:innen die nicht
die deutsche
Staatsangehdrigkeit
besitzen. (7)

Filter |
Individual-Daten I Individu
Geschlecht _ Geburtsd
|
Aufnahmedatum van...bis
|
Abmeld, v. Religionsunterr,
15
1. Staatsangehﬁri_gke@t
Deutschland [»] +

Ein Doppelklick auf Deutschland zeichnet diesen
fett und kursiv aus.

Die Bedingung deutsche Staatsangehdrigkeit wird
dadurch zu Bedingung nicht deutsche

Staatsangehdrigkeit.
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Aufgabe 13
Testen Sie Filtermdglichkeiten, die fur Ihren Schulalltag hilfreich sind.

Notizen:
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9. Sortieren/ Suchen

9.1. Sortieren

AUfgabe 1 Datei  Schulverwaltung Kataloge Gruppenprozesse Auswahl Druckausgabe
Im Container sollen di L P e R A N
ontainer solle e Aktuelle Schiileray Sortier-Reihenfolge festlegen X
Schdler:innen nach Klassen Seagsine ﬁ Sortier-Felder auswahlen
sortiert erscheinen. Innerhalb M Aktiv :3al | Externe I | (B |Kasse
Beurlaubt g Status MName
i i Abganger ]: Mamens-Zusatz (4 |Vorname
einer Klasse sollen zuerst die ans ML Suchen
Jungen und dann die Madchen X L S
Postleitzahl | Aufruf des
i H i Geburtsdatum ~. | Sortierfensters
nach Namen sortiert sein. Bei o
i i i Name Schulgliederung
Namensgleichheit entscheidet _ R s
. . [ » cornelius, Anke Eiitaes Gatin
der Vomame uber d|e [0 miiller, Hans Nummer der aufnehmenden ¢
: Einschulungsjah
Reihenfolge. [ |smcdcus, iy e
[0 Baltus, Hedi ort
[0 Hofmann, Birgit Naﬁona!itét o
Die im Container eingestellte Sortier- [ 1bus, Sike Konfession
reihenfolge wird auch bei Listen und [] wachter, Amelie ¥4
anderen Ausdrucken benutzt. O] weblaus, Valen |
[0 kefer, Christina Standard-Sortierung wahlen I Sfrtlerung Kiasse
T (®) aufsteigend
[l Monig, Roland o ;
. . . [] Pfahl, Bianca (gbstsigend
Viele Listen basieren auf der Standard- ' z -
: : A : L] schmitz, Astrid Ubernehmen Abbrechen
Sortierung. Eine Anderung der Sortierung [] |pautzenberg, Af
kann beim Ausdruck zu ungewdhnlichen
Effekten flhren.
9.2. Suchen
Schiiler suchen X
Nach Schilernamen suchen  Nach Erziehernamen suchen In sehr langsamen Netz-
‘Nam:ﬁ HchamE H‘Shaﬁs HGaburtsdatum HstahsﬁkNr. werken kann der Start der
*ho S I Suche ausfihren  Kriterien zuriicksetzen 0 .
[ Nur aktive Schiller suchen [[]suche erst bei Driicken der Eingabetaste ausfiihren SUChe durch ein HakChen
[ Auch geléschte Schiiler zeigen ausgesetzt werden’ bis
Gefundene Schiller . . .
Name Vorname Jahrgang  Klasse Status Geburtsdatum Strafe Gesperrt Geloscht Statistk-Nr, A die Elngabe vollstandlg
» Bischoff Bj6rn 07 078 Aktiv 23.01.2008 Am Rohm 78 O O ist
Heiderhoff Kirsten 09 09A  Neuaufnahme  26.01.2006 Katernberger 5tr.243 [ ] O -
Hafinghoff Tina 08 08A  Aktiv 11.03.2007 Réttgen 48 O O
Offnen Sie das Suchfenster
o mit einem Klick auf das
AT Fernglas.
esuchten Datensatz mit |ngab , OK oder oEEeIkhd(ubem hmen . . . .
B e e et D e Sobald Sie in eines der finf
Eingabefelder etwas
eingeben, reagiert  die
Anzeige der gefundenen
Schiler.
Ein vorangestelltes »*« in Name, Vorname oder Ohne angeklickte Optionen lauft die Suche in
Strafe steht stellvertretend fur mehrere ) allen Karteikasten (Neuaufname, Warteliste,
Buchstaben. Angezeigt werden alle Eintrage, bei Aktiv. Beurlaubt. Abagnaer. Abschluss und
denen der Rest mit der Eingabe (ibereinstimmt. > ISR, (ARl ey
Extern).
Angezeigt werden alle nicht geléschten Schiiler,
auf die die Suchkriterien zutreffen.

Wenn Sie bei der Datenpriifung fir den Statistik-
Export nach ASDPC Fehler bei den Schiilerdaten
erhalten, finden Sie die betr. SuS in der
Datenbank, indem Sie die ID aus Spalte 1 der
Fehlermeldung oben im Suchfeld als Statistik-Nr.
eingeben.
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10. Gruppenprozesse

Gruppenprozesse sind ein machtiges aber auch sehr gefdhriiches Werkzeug, mit dem man bei
vie- len (auch allen!) Schuler:innen gleichzeitig Daten verandern kann.

In Datenbanksystemen gibt es keine UnDo-Funktion! Ein kleiner Fehler kann dazu
filhren, dass alle SuS der Schule in der Klasse 07a sind. Gliicklich ist dann, wer eine
aktuelle Datensicherung hat!

Es qilt die Regel, dass sich ein Gruppenprozess immer auf die gerade ausgewéhlten
Schiiler:innen bezieht 1.d.R. sind das alle Schilerinnen im Container, auch die nicht
sichtbaren. Eine Ausnahme von dieser Regel gilt, wenn einige Schdler:iinnen explizit
ausgewahlt sind.

HNeme Kasse | Gruppenbearbeitung X
Aufgabe 1 Cornelus, Anke 054 1| \elche Schiller solen bearbeitet werden?
B 052 | () Gesamte aktuelle Schilermenge Onur expliat ausgenhite Schiler
Z . S hI " . d L] amadeus, Jcharn O6A | \eiche Gruppenaktion soll curchgefihrt werden?
wei Schiller:innen sind vom TS e
. f : = O tbus, ke o6A TR e S
Schwimmunterricht befreit. Wahlen SRS | ===

Sie alle aktiven Schuler:innen aus.
(klicken Sie dazu einmal auf die
Filteranzeige — Ampel grin).
Wahlen Sie dann die beiden
Schdler:innen Anne Katrin Kriger
und Markus Pitsch aus der Klasse
08B aus, indem Sie das Auswabhlfeld
vor dem Namen anklicken.

Wahlen Sie nun —
Gruppenprozesse (nur explizit
ausgewahlte Schiiler —
Allgemeines — Individualdaten
andern — Sportbefreiung (dauernd
- Schwimmen)

Bitte beachten Sie, dass alle Gruppenprozesse ausgegraut sind und erst ausgewahlt werden kdnnen, wenn Sie
sich entschieden haben, ob die beiden ausgewéhlten oder alle Schiiler im Container bearbeitet werden sollen.
Dieser Schritt entfallt, wenn keine Schiiler »angeklickt« sind. Dann bezieht sich der ausgewéhlte Gruppenprozess
immer sofort auf alle Schdiler im Container.

G ise D: and X a.a o A
ruppeneise Daten ander Der Gruppenprozess »Individualdaten &ndern« ist

Individual-Daten I  Individual-Daten II Lernabschnitte Weitere Daten  Einwiligungen  Schulbesuch | *|*

L P i Ecie REEr MHEREL 6l Sl 1) Che &
v 8 .. 5| v den Reitern orientieren, die Sie schon bei der
Staatsangeharigkeit Fahrschiler-Art Haltestelle Eingabe einzelner Schileriinnen benutzt haben.
Sportbefreiung : lAufnahmedatum  Beginn Bildungsgang ~ Stammschule (be\Wméﬁ) S|e k(")nnen an jedem Reiter Eingaben maChen,
memww,?l L 2| & bevor Sie auf »lbernehmen« klicken.

Sperrvermerk Schulpfiicht erfiillt Kein Auskunft an Dritte
v Wenn Sie das tun, werden nach einer

Loschmarkierung ~ Konfession auf Zeugnis Voljahrig EPJahre  MasemschutzNachweis

Sicherheitsabfrage alle Eingaben bei allen
L ausgewahlten Schuler:innen Gbernommen.
Klasse Jahrgang Schuljahr Halbjahr Schulbesuchsjahr vorauss. Abschluss ) . h .

v 7 g Wenn sehr viele (oder alle) Schiler:iinnen im
redgiedenung pruRnord Container sind, kommt noch eine weitere
Kassen-Organisationsform Folgeklasse Sicherheitsabfrage - diese sollten Sie (zumindest
et anfangs) sehr ernst nehmen oder zumindest kurz

= Uber das Thema Sicherung nachdenken!

Da SchiLD-NRW die Anderungen in jedem

Datensatz vornimmt und dabei die vorherigen
Eintrdge Uberschreibt, gibt es keine Mdglichkeit,

Sdichen mithilfe irgendeines UnDo-Befehls einen Fehler

riickgangig zu machen.

Man muss nach Fehlern tatséchlich Datensatz fir

Datensatz nacharbeiten oder eine Sicherung
zuruickspielen.
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Aufgabe 2
Alle Schiler:iinnen der Klasse 06A

Aufgabe 3
Die Schuler Johann Amadeus, Heidi

haben den Masernschutznachweis Baltus, Astrid Schmitz und Roland

erbracht. Monig aus dem Jahrgang 06 werden
am Ende der Erprobungsstufe zum
Stadt. Gymnasium wechseln.

Aufgabe 4 Das Haupteinsatzgebiet fiir Gruppenprozesse

Bei allen SuS die den Status liegt in der Leistungsdatenverwaltung (Modul S2).

’ Dort muss jeder/jedem Schiiler:in jedes Fach
»Neuaufnahme« tragen1 soll das nebst Fachlehrer und Stundenzahl zugeordnet

Aufnahmedatum 01.08.20xx einge-
tragen werden.

werden. Dank intelligenter Gruppenprozesse geht
das mit ein wenig Ubung sehr ziigig.

Notizen:
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11. Versetzung

11

An einigen Schulen werden zum Schuljahreswechsel die Schiler:innen innerhalb von SchiLD-
NRW »versetzt«, indem einfach neue Klasse und Jahrgang eingetragen werden. Ein derartiges
Vorgehen ist durch- aus méglich, aber nicht besonders sinnvoll. Wer so verféhrt, hat SchlLD-
NRW noch nicht richtig gelernt und vergibt sich viele Moglichkeiten, die das Programm bietet.
Bei korrekter Nutzung von SchILD-NRW wird fur jede:n Schuler:in pro Halbjahr ein neuer
sogenannter  »Abschnittsdatensatz« angelegt. Diese = Abschnitts- oder  auch
Leistungsdatensétze sind die Basis fir eine umfassende Leistungsdatenverwaltung und
ermdglichen neben Notenverwaltung und Zeugnisschreibung das Nachvollziehen der
gesamten Schullaufbahn und die (nahezu) komplette Erstellung der Statistikdaten fir das
Programm ASDPC.

.1. Halbjahr wechseln

Wir Ubertragen jetzt die Schiler:innen innerhalb des laufenden Schuljahres von Abschnitt 1 in
Abschnitt 2.

Fur diese Schulung nehmen wir diesen aktuellen
Zustand an :
Schuljahr 20xx/xx, 1. Halbjahr

Schritt 1 Wenn Sie, obwohl schon richtig eingetragen, hier

Stellen Sie sicher. dass unter — den akt. Abschnitt noch einmal neu eingeben, dann
’ wer- den die Angaben Uber das aktuelle

SChUIV‘?rwaltung - S_ChUIe Schuljahr/Halb- jahr sofort bei allen aktiven
bearbeiten das Schuljahr 20xx/xx und Schuler:innen eingetragen.
das 1. Hj. als aktueller Abschnitt Das geht bei groBen Schiilerzahlen wesentlich

eingetragen sind schneller als liber Gruppenprozesse.

Schritt 2 Die Schiler:innen, bei denen das nicht der Fall ist,
(Uberpriiffen, ob alle Schiller:innen im stechen gleich ins Auge, denn ihr Name ist im
richtigen Halbjahr sind.) Container in magenta unterlegt.

Stellen Sie sicher, dass bei allen
Schiler:iinnen, die Sie uUbertragen
wollen, unter Laufbahn das Schuljahr
20xx/xx und das 1. Hj. eingetragen sind.
Uber Gruppenprozesse —
Allgemeines —

Individualdaten andern kann man ggf.
das richtige Schul- und Halbjahr
einstellen.

31



Schritt 3 Grundsatzlich kann erwéhnt werden, dass der

Gehen Sie Uber Schulverwaltung — Halbjahreswechsel auf verschiedene Weisen

Schule bearbeiten und klicken den durchgefiihrt werden kann. Entscheidend sind
-~ m die Schulform und die Arbeitsweise der

Button “Halbjahreswechsel et Szl

durchfihren”.

Hinweis: Die Schiler:innen klassen- oder
jahrgangsweise (iber den Gruppenprozess zu
versetzen ist nur notwendig, wenn es an der
Schule Jahrgénge oder Klassen gibt, die zu
verschiedenen Zeipunkten oder von
verschiedenen Abteilungsleitern versetzt
werden mussen.

Hinweis: Bei Quartalsbetrieb steht auf dem
Button “Quartalswechsel durchfihren”.

Schritt 4

Prifen Sie, ob der Haken zur
Mitnahmeder Facher wie gewlnscht
gesetzt ist. (In der Regel ist die
Mitnahme der Facher gewiinscht.)

Die Angaben zu Beginn und Ende sind
optional eintragbar.

Klicken Sie dann auf OK.

ene Schule bearbeiten
Aligemeine Angaben : ) )
T Gliederungen Teilstandorte Schulleitung Merkmale Kontrolle Schuldaten
Sekundarschule der p————"~"— e AT : :
- Halbjahreswechsel nach 2023/24 2. Halbjahr X
Sekundarstufe I ; ; " :
Angaben zu altem Schuljahr und Abschnitt Angaben zu neuem Schuljahr und Abschnitt
Jahe EEE[ | Abschnitt 1H. Jahe  2023] | Abschritt 2. Hj
Schul-Nr. Logo Beginn . . & Ende . . &

198092
_ Hinweise (bitte auch unbedingt die obigen Angaben priifent)

Beim Halbjahreswechsel (oder Quartalswechsel) werden folgende Aktionen durchgefihrt:
-Es werden neue "Lernabschnitte” fiir das neue Halbjahr angelegt.

-Es werden optional die vorhandenen Facher in den neuen Lernabschnitt (bernommen
StraBe -Die Schule wird organisatorisch in das neue Halbjahr (bzw. Quartal...) Gbertragen.

Quellenweg 6-10 Wenn Sie diese Aktionen nun ausfithren wollen, aktivieren Sie den Schalter "0OK",

PLZ Ort andernfalls den Schalter "Abbrechen”.
57462 Olpe
Tel-Nr
02761-94470
E-Mai |
E
Web-Adresse @ vorhandene Facher ins neue Halbjahr (bzw. in neuen Abschnitt) iibernehmen
I;I Priifen, ob Facher schon im neuen Abschnitt vorhanden sind (dauert langer)
weit  |_JKursangaben nicht Gbernehmen, wenn Kursart aufgrund von Zuweisung wechselt
Bei Anderung Threr §
folgenden Link OK Abbrechen
http:/fwww . schulmin
L] Noteneingabe gesperre Dauer einer Unterrichtseinheit * Minuten
® Aktuelle Datenbank ist am Hauptsitz der Schule installiert —
8 Team teaching” ermaglichen

SchlieBen

11.2. Versetzung ins nachste Schuljahr
Am Ende des Schuljahres muss der Abschnittswechsel mit Versetzung durchgefiihrt werden.
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Dazu werden zwei Vorgehensweisen unterschieden:

- Die Schule hat Zeugnisse mit SchiILD-NRW gedruckt und alle Versetzungsvermerke sind
schon bei den Schilerlnneninnen gesetzt.

- Die Schule hat keine Zeugnisse mit SchILD-NRW gedruckt und alle Versetzungsvermerke bei
den Schler:innen sind leer.

In beiden Fallen ist es ratsam den Schuljahreswechsel Gber

Schulverwaltung — Schule bearbeiten durchzufiihren. Im zweiten Fall muss beachtet werden,
das SchILD-NRW bei einem leeren Versetzungsvermerk davon ausgeht, dass der/die
Schileriinnen versetzt werden soll. Sollten Wiederholer:innen vorhanden sein, muss der
Versetzungsvermerk bei der visuellen Kontrolle im entsprechenden Fenster manuell geéndert
werden. Ansonsten ist das Vorgehen aber gleich.

Ab jetzt befinden wir uns im:
Schuljahr 20xx/xx, 2. Halbjahr

Schritt 1
Dricken Sie unter Schulverwaltung — Schule bearbeiten den Button
‘Schuljahreswechsel durchfihren’.

Schritt 2

Achten Sie im unten gezeigten Menl darauf, dass der Haken zu den Fachern wie
gewlinscht gesetzt ist und, dass der Haken mit visueller Kontrolle gesetzt ist. (Je
nach Schulart werden Féacher hier in der Regel nicht ins neue Schuljahr Gbernommen)
Dricken Sie OK.

Schritt 3

Kontrollieren Sie nun die Einstellungen bei den Schileriinnen. Sollten
Versetzungsvermerke nicht gesetzt sein, missen nicht versetzte Schuler:innen manuell
eingestellt werden.

Klicken Sie auf Wechsel durchfiihren.
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T Schuljahreswechsel nach 2024/25 1. Halbjahr (m] X
Angaben zu altem Schuljahr und Abschnitt Angaben zu neuem Schuljahr und Abschnitt
Jahr 2023/24  Halbjahr 2. Hj Jshr 202425  Halbjahr 1.H). Beginn . . B Ende .. =
Entiassdatum (bei Abschiuss) . . 5| ("] Fécher ohne Kurseintrag aus altem Abschnitt ibernehmen
———  [_JFacher mit Kurseintrag aus altem Abschnitt (ibernehmen
[ kursangaben nicht Gibernehmen, wenn Kursart aufgrund von Zuweisung wechselt
Um mehrere Datensatze zu bearbeiten, markieren Sie diese bei gedmckter Strg Taste oder wahlen Sie einen Block dadurch aus, dass Sie bei gedriickter
Hochstelltaste den ersten und letzten Datensatz des Blockes mar o Sie iiber die rechte Maustaste das Bearbeitungsmenii
[aufrufen.
Mame akt. Jahrg. akt. Klasse Versetzung nJaEFL':'zmg ?;e :;:ﬂ:%s' gvdvee;;mkt g:?r:"isam"s'
PE m_ v —_
Miiller, Hans Versetzt Teilnahme am gebundene
Amadeus, Johann 06 OGA Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Baltus, Hedi 06 06A Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Hofmann, Birgit 06 06A Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Tbus, Sike 06 064 Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Wachter, Amelie 06 06A Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Weblaus, Valentin 06 06A Versetzt 07 07A Teilnahme am gebundene
Kiefer, Christina 06 06B Versetzt 07 078 Teilnahme am gebundene
Monig, Roland 06 068 Versetzt 07 078 Teilnahme am gebundene
Pfahl, Bianca 06 068 Versetzt 07 078 Teilnahme am gebundene
Schmitts, Astrid 06 068 Versetzt 07 078 Teilnahme am gebundene
Dautzenberg, Annette 07 07A Versetzt 08 08A Kérperbehindert Teilnahme am gebundene
Fritzsche, Nadin 07 07A Versetzt 08 08A Teilnahme am gebundene
Fues, Elisabeth 07 07A Versetzt 08 08A Teilnahme am gebundene
Haase, Hans 07 07A Versetzt 08 08A Teilnahme am gebundene
Artinger, Tina 07 078 Versetzt 08 08B Teilnahme am gebundene
Bischoff, Bjérn 07 07B Versetzt 08 08B Teilnahme am gebundene
Blum, Timon 07 078 Versetzt 08 08B Korperbehindert Teilnahme am gebundene
Wechsel durchfilhren Abbrechen
66 Datensatze
Schritt 4

Im Anschluss missen noch die Schileriinnen mit Status “Neuaufnahme” aktiviert
werden (Gruppenprozess).

Achtung: Zuvor sollten die Klassen zugeordnet sein!

Prifen Sie das Schuljahr und das Halbjahr, falls die Schileriinnen mit der Farbe
“magenta” hinterlegt sind.

Auch dies kann ggf. durch einen Gruppenprozess angepasst werden.




Notizen:
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12. Druckausgaben

Fur Druckausgaben gibt es bei SchlILD-NRW ein externes Programm, dessen Moglichkeiten
weit Uber die Serienbrieffunktionen von z.B. MS-Word hinaus gehen. Dieser Report-Explorer
kann auf nahezu alle Daten in SchILD-NRW zugreifen und fur einzelne Schiler:innen oder fdr
alle Schuler:innen im Container ein Formular bzw. einen Report ausdrucken.

Reports kénnen Klassenlisten, Elternrundschreiben, Bescheinigungen, Zeugnisse etc. sein.

! Bitte nutzen Sie die Vorschau oder beachten Sie den Hinweis zum Drucker unten
rechts!!

fES Schild-NRW-Formularverwaltung 2.0.24.12 » SchiLD-Reports\Basissammliung

Aufgabe 1
Starten Sie Gber — Druckausgabe den
— Report-Explorer

Datei Bearbeiten Extras Hilfe Ansicht
dsE PBEOTAl BABRET% BT

 SchiLDReports & teme
—" Basissammiung

g Aufnahmebogen Grundschule Vorbildungsdaten.pdf

Brieftexte
Header Footer i Aufnahmebogen Grundschule.pdf
Standa;:l @ Aufnahmebogen weiterfilhrende Schule Vorbildungsda. ..
Subreports e Aufnahmebogen weiterfiihrende Schule. pdf

Klassenliste Adresse Geburtsdatum Telefon Jg.rtm
Klassenliste Foto Namen.rtm

Klassenliste Geburtstagsliste.rtm

Klassenliste Kastchen.rtm

D Klassenliste Mamen.rtm

Klassenliste Telefonnummern.rtm

Klassenliste zum Einkleben.rtm

Kursliste Klasse Namen Késtchen.rtm

Kursliste Klasse Namen.rtm

Kursliste zum Einkleben Klasse Namen.rim
Kursliste zum Einkleben Namen.rtm

D Lehrerliste Adresse Geburtsdatum Telefon.rtm
Lehrerliste Adressen.rim

Sie sehen hier eine Ordnerstruktur, in der die unterschiedlichen Reports (Formulare) gegliedert
aufbewahrt sind. Der Ordner »SchILD-Reports« liegt i.A. direkt unterhalb des Stammordners
“SchILD-NRW”.

Im Bild ist der Ordner »Basissammlung« ausgewahlt. Er enthalt eine »Formular-
Grundausstattung«, die seit einiger Zeit bei einer Basisinstallation von SchILD-NRW
mitgeliefert wird.

Der Report-Explorer ist ein sehr méchtiges Druckinstrument. Eine ausfihrliche Behandlung
dieses Thema wirde den Rahmen dieser Fortbildung sprengen.

Tiefergehende Informationen erhalten Sie in der Fortbildung Modul R1 - Einfiihrung in die
Arbeit mit dem Report-Designer«.

Aufgabe 2 Diese

Starten Sie die Datei »Klassenliste
Adresse Geburtsdatum Telefon
Jg.rtm« mit einem Doppelklick.
Wahlen Sie »Ausgabe ... erst
Vorschau«.

Wabhlen Sie die Klasse 10B.

Basissammlung und weitere
Formularsammlungen kénnen Sie von der Seite
»Schulverwaltung NRW« herunterladen:
www.svws.nrw.de — DOWNLOAD — SCHILD-
NRW — SCHILD-NRW-Reports

Eine sehr unfangreiche Sammlung ist die BASIC-
Reportsammlung aus  dem Unterbereich
»Reportsammlungen«.

Aufgabe 3

Filtern Sie die Klasse 10B
Starten Sie den Report-Explorer
Doppelklicken Sie auf die Datei

»Schiler-Klassenliste Adresse.rtm«.

Bei vielen Formularen missen Sie erst die
Schilergruppe filtern, bevor Sie den Report-
Explorer starten.

Bei diesen Formularen kénnen Sie wahlen, fir
welche SuS die Druckausgabe erfolgen soll.
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Aufgabe 4 Nun kénnen Sie Schulbescheinigungen und
Starten Sie den Report-Eprorer gtammblétter ausdrug!(en, ohne den Report-
Klicken Sie mit der rechten Maustaste Xplfrerftar;en Zu[:nussen'

re - T
auf »Schulbescheinigung.rtm« und Ts-cnrucke_nm Eﬂ“ i
klicken Sie dann mit der linken S hhechinigang Strg+S |
Maustaste auf »Standard- o S arman it L5 i

Statb

BeSCheInlg.ung.«' . . aktj Standard-Formulare drucken Strg+D
Verfahren Sie sinngemaB mit dem Extel Aus Archiv drucken
»Standard-Stammblatt« baarr TT

Notizen:




13.Die neuen Serienbriefe

Serienbriefe

Sehr interessant sind die neuen Serienbriefe, die nun deutlich einfacher zu bedienen sind. Eine ausfiihrliche Bedienungsanleitung mit allen
Schliisselwértern und einer Versionshistorie befindet sich ebenso im Paket, wie ein neues mit der Bezirksregierung abgestimmtes
Mahnformular auf Basis der neuen Serienbriefe. Neu ist auch, dass samtliche Serienbriefe in die Dokumentenablage gedruckt werden kénnen

Diese Reportsammlung wird auch mit der Erstinstallation von Schild-NRW ausgeliefert. Die hier zu findende Sammlung ist jedoch immer aktue

als die mit der Erstinstallation ausgelieferte Sammlung.

Vielen Dank an Herrn Raffenberg fur die Programmierung der Reports!

© Basis-Reportsammlung und Serienbriefe vom 17.09.2024 © Serienbriefe Anleitung und Versionsgeschichte
ZIP, 39 MB B PDF, 12 MB

Die neuen Serienbriefe kénnen unter der Seite www.svws.nrw.de — Downloads — SchiLD-
Reports — Basis-Reportsammlung und Serienbriefe heruntergeladen werden.

Im Serienbriefpaket werden drei Reports zur Verfligung gestellt. Ein Serienbrief an Erzieher,
ein Serienbrief an Schiilerinnen und ein Mahnbrief an Erzieher. Der Mahnbrief enthélt im
Vergleich zu den beiden anderen einige zusétzliche Funktionen und vorgefertigte Warntexte.
Beide Serienbriefe sind am Geschéftsbrief nach DIN 5008 Variante B orientiert. Zudem werden
sémtliche Vorgaben zur automatisierten Briefversendung der deutschen Post bertcksichtigt, so
dass die Briefe problemlos in Briefumschlage mit Sichtfenster gesteckt werden kdnnen.
AuBerdem sind alle Briefe Serien-E-Mail-fahig und kénnen automatisch im
Dokumentenverzeichnis archiviert werden.

Die Reports kénnen Sie in einem beliebigen Unterordner des Ordners SchiLD-Reports
speichern.

ieser PC »  Local Disk (C:) *  SchiLD-NRW » 5SchilD-Reports *  Serienbriefe
Tl Sortieren = Anzeigen
[ Mame Anderungsdatum Typ Grake
RTF-Serienbriefvorlagen 16.10.2023 11:28 Dateiordner
[ Serienbrief DIN 5008 @Erzieher.ritm 16.10.2023 11:28 FTM-Datei 103 KB
D Serienbrief DIN 5008 @SuS.rtm 16.10.2023 11:28 RTM-Datei 100 KB
D Serienbrief Mahnung geféhrdete Verse.,  16,10.2023 17:22 RTM-Datei 156 KB

13.1. Aufbau des Serienbriefreports
Der Serienbriefreport besteht im Kern aus zwei Komponenten:
dem Briefkopf mit Absenderangaben, Logo, Adressfeld und Infoblock und

dem Textteil
Wie mit diesen beiden Komponenten verfahren werden muss, wird im Folgenden beschrieben.

13.1.1. Briefkopf einmalig anpassen

Der Briefkopf muss einmalig, wie nachfolgend beschrieben, angepasst werden.

Wahlen Sie in SchiLD ,Druckausgabe — Report-Explorer aufrufen”. Navigieren Sie im Report-
Explorer zum gewlinschten Serienbrief. Rufen Sie mit Rechtsklick das Kontextmend auf und
wahlen dort ,Report bearbeiten®. In den Serienbriefen sehen Sie sofort das Brieflayout.
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Passen Sie nun zun&chst den Infoblock an.
Sie kénnen nach einem Doppelklick in die
jeweilige Textbox den Text beliebig
bearbeiten, I6schen und anpassen. Die
Textblocke selbst sollten Sie nicht
verschieben.

Die restlichen Bereiche des Briefkopfes
werden automatisch mit den in SchiLD
hinterlegten Angaben gefullt. So erscheinen
der Schulname und das Logo, welches in
SchiLD unter ,Schulverwaltung — Schule
bearbeiten“ hinterlegt wurde. Passen Sie die
GroBe und Position des Logos nach ihrem
Geschmack an.

Briefiopf

Briefkopf Schulbezeichnung

Ricksendeangaben
Vermedzone
BriefAdresse

Max Mustermann
Schulleiter

01234-5678

mmmmmmmmmmmmmmm

max@mustermann. de

Ort, Datum

R S%hullogo

BriefAdresse

13.1.2. Erstellen des Textteils

Die gesonderten Brieftexte speichert man sinnvollerweise im mitgelieferten Unterordner ,,RTF-
Serienbriefvorlagen®. Sie kdnnen aber auch an jedem anderen beliebigen Ort gespeichert
werden, da vor dem eigentlichen Druck nach dem Speicherort des Brieftextes gefragt wird.

13.1.3. Schreiben Sie den gewlinschten Serienbrief

Sehr geehrte Eltern,

zunachst in einem
Textverarbeitungsprogramm (Word,
WordPad, LibreOffice etc.). Verfassen Sie
den Textteil des Briefs so, wie Sie ihn
normalerweise vor dem Hintergrund eines
mannlichen Schiilers verfassen wiirden.
Dies vereinfacht spatere Anpassungen.
Ersetzen Sie die konkreten Daten wie ,lhr
Sohn“, ,Stefan”, ,Klassenlehrer®, ,Franz
Becker®, ,,er” und weitere durch Platzhalter,
die fUr diese Inhalte vorgesehen sind, damit
SchliLD diese Platzhalter automatisch fillen

Ihr(Sohn Stefan)ist nun seit 6 Wochen in unserer Schule.@mt die Schule

nun grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie undStefanjam
18.11.2018 zum Theaterstlick ,,Die beste Schule der Welt” in die Aula der
Schule einladen.

Mit freundlichen GriiBen

Franz Becker, Klassenlehrer

SFormelle Anrede$,
Slhr Sohn$ st nun seit 6 Jahren in unserer Schule. (ﬁ’ at die

Schule nun grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie und(SVorname$
am 18.11.2018 zum Theaterstiick ,Die beste Schule der Welt” in die Aula
der Schule einladen.

Mit freundlichen GriRen

kann. Platzhalter werden immer von
Dollarzeichen flankiert.

SKLVorname$ SKLName$, SKIassenIehrers)

Der Brief sieht dann folgendermafBen aus
(siehe rechts).

Speichern Sie diesen Brief in den Ordner ,.\SchlLD-Reports\Serienbriefe\RTF-
Serienbriefvorlagen® unter Verwendung des Speicherformats ,.rtf“. Der Brief heif3t z.B.
-Einladung Theater.rtf“ .

Dieser PC > Local Disk (C) >  SchILD-MRW > 5chilD-Reports > Serienbriefe > RTF-Serienbriefvorlagen
T Sortieren = Anzeigen
O Mame Anderungsdatum Typ Grofe
Blindtext Erziehungsberechtigte.rif 16.10.2023 11:28 Rich-Text-Format 5KB
@ Blindtext Volljzhrige.rtf 16.10.2023 11:28 Rich-Text-Farmat 5KB
@ Ubersicht Platzhalter.rtf 16.10.2023 11:28 Rich-Text-Format 5KB
I @ Einladung Theater.rtf I 16.10.2023 11:28 Rich-Text-Format 5KB
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13.2. Serienbrief drucken

Wahlen Sie zundchst in SchILD-NRW die Schillermenge aus. Uber den Meniipunkt
,=Druckausgabe - Report-Explorer aufrufen“ gelangen sie in die Ordneransicht des Report-
Explorers. Navigieren Sie hier zu den Serienbrief-Reports. Wéahlen Sie z.B. ,Serienbrief DIN
5008 @Eltern.rtm*. Klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt darauf.

Im né&chsten Fenster wahlen Sie Vorschau (oder ,direkt zum Drucker senden®) und ,die ganze
Gruppe“. Nach Klick auf OK werden Sie gefragt, ob Sie eine RTF-Textdatei laden wollen,
welche sie vorab erstellt haben. Bestatigen Sie die Abfrage mit ,Ja“. Wéahlen Sie im folgenden
Fenster die RTF-Textdatei. Dies ist in unserem Beispiel die gespeicherte Datei ,Einladung
Theater.rtf“, die sich z.B. im Ordner ,.\SchILD- Reports\Serienbriefe\RTF-Serienbriefvorlagen®
befindet. Durch Doppelklick auf diese Datei wird der Text automatisch in den Serienbrief
eingelesen und die Briefe werden gedruckt (oder erscheinen in der Vorschau).

Je nach Geschlecht (Schuler/Schilerin bzw. Klassenlehrer/Klassenlehrerin) wird der Brief nun
korrekt ausgedruckt:

Dogobert-Duck-Gymnasium

Max Mustermann

Dogoden-Duck-Gymnasium Empelalies 3254321 Emennausen
i ) Schulleiter

Herrn Hubert Barta

Frau Anja Barta Telefon 01234-5678
Cedernstrake 463 01234-56759
42327 Wuppertal Www.miste:

rmann.de

max@mustermann. de

Entenhausen, den 15.03.2020

Sehr geehrter Herr Barta, sehr geehrte Frau Barta,

Ihre Tochter Stefanie ist nun seit 6 lahren in unserer Schule. Sie hat die Schule nun
grundlegend kennengelernt. Wir méchten Sie und Stefanie am 18.11.2018 zum Theaterstiick
Die beste Schule der Welt” in die Aula der Schule einladen.

Mit freundlichen GriiBen

Susanne Mincheberg, Klassenlehrerin
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13.3. Ubersicht aller zur Verfiigung stehenden Platzhalter

13.3.1.

Platzhalter Schuler:innen
Platzhalter Schiiler weiblich minnlich neutral
SHerrS_, "Frau" "Herr " "
SVorname$ "Lisa" "Max" "Kim"
SAlleVornamen$ "Lisa Marie" "Max Leon" "Kim Luca"
SName$ "Miiller" "Miiller" "Miiller"
"Klasse 5A" / "Klasse 5A" / "Klasse 5A" /
SKlasse$ "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF" "Jahrgangsstufe EF"
"Klasse 6A" / "Klasse 6A" / "Klasse 6A" /
SFolgeklasse$ "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1" "Jahrgangsstufe Q1"
$Schuljahr$ 2021/22 2021/22 2021/22
SSchuljahr und Abschnitt$ 2021/22 1. Halbjahr 2021/22 1. Halbjahr 2021/22 1. Halbjahr
SVorname Name$ "Lisa Muller" "Max Miller" "Kim Miiller"
SAlleVornamen Name$ "Lisa Marie Mdiller" "Max Leon Mller" "Kim Luca Mdller"
SName, Vorname$ "Miiller, Lisa" "Miiller, Max" "Miiller, Kim"
SName Vorname$ "Miiller, Lisa" "Miiller, Max" "Miiller, Kim"

SName, AlleVornamen$

"Muiller, Lisa Marie"

"Mdiller, Max Leon"

"Miiller, Kim Luca"

SName AlleVornamen$

"Muller, Lisa Marie"

"Miiller, Max Leon"

"Muller, Kim Luca"

SGeburtsdatum$ "15.05.2008" "15.05.2008" "15.05.2008"
SNachpruefungsfaecher$ "Deutsch, Geschichte" "Deutsch, Geschichte " "Deutsch, Geschichte "
SSchueler$ "Schilerin" "Schiiler" "Schulkind"

SLieber$ "Liebe" "Lieber" "Hallo"

Slieber$ "liebe" "lieber" "hallo"

SLieber Vorname$ "Liebe Lisa" "Lieber Max" "Hallo Kim"

SLieber AlleVornamen$

"Liebe Lisa Marie"

"Lieber Max Leon"

"Hallo Kim Luca"

Slieber Vorname$

"liebe Lisa"

"lieber Max"

"hallo Kim"

Slieber AlleVornamen$

"liebe Lisa Marie"

"lieber Max Leon"

"hallo Kim Luca"

SLieber Herr Nachname$

"Liebe Frau Miiller"

"Lieber Herr Miiller"

"Hallo Kim Miiller"

Slieber Herr Nachname$

"liebe Frau Mdller"

"lieber Herr Miiller"

"hallo Kim Miiller"

"Sehr geehrter Herr

$Sehr geehrter Herr Nachname$ | "Sehr geehrte Frau Miiller" | Miiller" "Guten Tag Kim Mdller"

Ssehr geehrter Herr Nachname$ | "sehr geehrte Frau Miiller" | "sehr geehrter Herr Miiller" | "guten Tag Kim Miiller"
"Schiilerin der Klasse 5A" / | "Schiiler der Klasse 5A" / "Schulkind der Klasse 5A" /
"Schiilerin der "Schiler der "Schulkind der

$Schueler der Klasse$ Jahrgangsstufe EF" Jahrgangsstufe EF" Jahrgangsstufe EF"

Slhr Sohn$ "lhre Tochter" "lhr Sohn" "lhr Kind"

Slhres Sohnes$ "lhrer Tochter" "lIhres Sohnes" "lhres Kindes"

Slhrem Sohn$ "lhrer Tochter" "lhrem Sohn" "lhrem Kind"

Slhren Sohn$ "lhre Tochter" "lhren Sohn" "lhr Kind"

Sin$ "in" " "

Sihm$ "ihr" "ihm" "ihm"

Sihn$ "ihr" "ihn" "es"

Sseinem$ "ihrem" "seinem" "seinem"

Sseines$ "ihres" "seines" "seines"

Sseinen$ "ihren" "seinen" "seinen"

Ssein$ "ihr" "sein" "sein"

Sseine$ "ihre" "seine" "seine"

Ser$ "sie" "er" "es"

SErS "Sie" "Er" "Es"
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13.3.2. Platzhalter Erzieher:innen

Platzhalter Erzieher ein Erzieher zwei Erzieher
SErzieher$ "Mutter" "Eltern"
Sich binS "ich bin" "wir sind"
Slch binS "Ich bin" "Wir sind"
Shin ich$ "bin ich" "sind wir"
Smein$ "mein" "unser"
"meiner Tochter" bzw. "unserer Tochter" bzw.
Smeines Sohnes$ "meines Sohnes" "unseres Sohnes"

"meine Tochter" bzw.

"unsere Tochter" bzw.

Smein Sohn$ "mein Sohn" "unser Sohn"
"Meine Tochter" bzw. "Unsere Tochter" bzw.
SMein Sohn$ "Mein Sohn" "Unser Sohn"
Shabe ich$ "habe ich" "haben wir"
Slch habe$ "Ich habe" "Wir haben"
Smoechte ich$ "mochte ich" "mochten wir"
Sich moechte$ "Ich méchte" "Wir méchten"
Sich$ "ich" "wir"
$ich$ "Ich" "Wir"
$ns n"

SNamen der Eltern$

"Frau Dr. Elenor Richter"

"Frau Dr. Elenor Richter
und Herr Friedrich Richter"

ein Erzieher / Erwachsener

h

zwei Erzieher / Er

Platzhalter Anrede
Erzieher

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

Anrede vorhanden

Anrede nicht vorhanden

SFormelle Anrede$ Richter"

"Sehr geehrte Frau Dr.

"Sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"Sehr geehrte Frau Richter, | "Guten Tag Dr. Elenor

sehr geehrter Herr Richter" | Richter"

Sformelle Anrede$ Richter"

"sehr geehrte Frau Dr.

"sehr geehrte Erzieherin,
sehr geehrter Erzieher"

"sehr geehrte Frau Richter, |"guten Tag Dr. Elenor

sehr geehrter Herr Richter" | Richter"

SPersoenliche Anrede$

"Liebe Frau Dr. Richter"

"Liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"Liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"Hallo Dr. Elenor Richter"

Spersoenliche Anrede$

"liebe Frau Dr. Richter"

"liebe Erzieherin, lieber
Erzieher"

"liebe Frau Richter, lieber
Herr Richter"

"hallo Dr. Elenor Richter"
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13.3.3. Platzhalter Klassenleitung

Platzhalter Klassenleitung | weiblich

mannlich

neutral

SKlassenlehrer$

"Klassenlehrerin" /
"Jahrgangsstufenleiterin" /
"Beratungslehrerin"

"Klassenlehrer" /
"Jahrgangsstufenleiter" /
"Beratungslehrer"

"Klassenleitung" /
"Jahrgangsstufenleitung" /
"Beratungslehrkraft"

Sder KlassenlehrerS$

"die Klassenlehrerin" /
"die
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die Beratungslehrerin"

"der Klassenlehrer" /
"der
Jahrgangsstufenleiter"" /
"der Beratungslehrer"

"die Klassenleitung" /
"die
Jahrgangsstufenleitung" /
"die Beratungslehrkraft"

Sden Klassenlehrer$

"die Klassenlehrerin" /
"die
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die Beratungslehrerin"

"den Klassenlehrer" /
"den
Jahrgangsstufenleiter" /
"den Beratungslehrer"

"die Klassenleitung" /
"die
Jahrgangsstufenleitung" /
"die Beratungslehrkraft"

Sdem Klassenlehrer$

"der Klassenlehrerin" /
"der
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der Beratungslehrerin"

"dem Klassenlehrer" /
"dem
Jahrgangsstufenleiter" /
"dem Beratungslehrer"

"der Klassenleitung" /
"der
Jahrgangsstufenleitung" /
"der Beratungslehrkraft"

Sdes Klassenlehrers$

"der Klassenlehrerin" /
"der
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der Beratungslehrerin"

"des Klassenlehrers" /
"des
Jahrgangsstufenleiters" /
"des Beratungslehrers"

"der Klassenleitung" /
"der
Jahrgangsstufenleitung" /
"der Beratungslehrkraft"

SDein Klassenlehrer$

"Deine Klassenlehrerin" /
"Deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine Beratungslehrerin"

"Dein Klassenlehrer" /
"Dein
Jahrgangsstufenleiter" /
"Dein Beratungslehrer"

"Dein Klassenleitung" /
"Dein
Jahrgangsstufenleitung" /
"Dein Beratungslehrkraft"

Sdein Klassenlehrer$

"deine Klassenlehrerin" /
"deine
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine Beratungslehrerin"

"dein Klassenlehrer" /
"dein
Jahrgangsstufenleiter" /
"dein Beratungslehrer"

"deine Klassenleitung" /
"deine
Jahrgangsstufenleitung" /
"dein Beratungslehrkraft"

Slhr Klassenlehrer$

"lIhre Klassenlehrerin" /
"lhre
Jahrgangsstufenleiterin" /
"lhre Beratungslehrerin"

"lIhr Klassenlehrer" /
"lhr Jahrgangsstufenleiter"

/

"lIhr Beratungslehrer"

"lhre Klassenleitung" /
"lhre
Jahrgangsstufenleitung" /
"lIhre Beratungslehrkraft"

"ihre Klassenlehrerin" / "ihr Klassenlehrer" / "ihre Klassenleitung" /
"ihre "ihr Jahrgangsstufenleiter" | "ihre
Jahrgangsstufenleiterin" / |/ Jahrgangsstufenleitung" /
Sihr Klassenlehrer$S "ihre Beratungslehrerin" "ihr Beratungslehrer" "ihre Beratungslehrkraft"
SKLAnrede$_, "Frau " "Herr " "
SKLTitel$_, "Dr." "Dr." "Dr."
SKLName$ "Schmidt" "Schmidt" "Schmidt"
SKLVorname$ "Susanne" "Lothar" "Alexis"
SKLVornameKurz$ "S." "L "A"
SKLAMtS "StR"" "StR" "StR""
SHerr KLName$ "Frau Dr. Schmidt" "Herr Dr. Schmidt" "Dr. Schmidt"

13.3.4. Platzhalter stellvertretende Klassenleitung

Platzhalter stv.
Klassenleitung

weiblich

mannlich

neutral

SSKlassenlehrer$

"stellvertretende
Klassenlehrerin" /
"stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"stellvertretende
Beratungslehrerin"

"stellvertretender
Klassenlehrer" /
"stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"stellvertretender
Beratungslehrer"

"stellvertretende
Klassenleitung" /
"stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sder SKlassenlehrer$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die stellvertretende
Beratungslehrerin"

"der stellvertretende
Klassenlehrer" /

"der stellvertretende
Jahrgangsstufenleiter" /
"der stellvertretende
Beratungslehrer"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"die stellvertretende
Beratungslehrkraft"
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Sden SKlassenlehrerS$

"die stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"die stellvertretende
Beratungslehrerin"

"den stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"den stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"den stellvertretenden
Beratungslehrer"

"die stellvertretende
Klassenleitung" /

"die stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"die stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sdem SKlassenlehrer$

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrerin"

"dem stellvertretenden
Klassenlehrer" /

"dem stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiter" /
"dem stellvertretenden
Beratungslehrer"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleitung" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrkraft"

Sdes SKlassenlehrers$

"der stellvertretenden
Klassenlehrerin" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiterin" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrerin”

"des stellvertretenden
Klassenlehrers" /

"des stellvertretenden
Jahrgangsstufenleiters" /
"des stellvertretenden
Beratungslehrers"

"der stellvertretenden
Klassenleitung" /

"der stellvertretenden
Jahrgangsstufenleitung" /
"der stellvertretenden
Beratungslehrkraft"

SDein SKlassenlehrer$

"Deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrerin”

"Dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"Dein stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"Dein stellvertretender
Beratungslehrer"

"Deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"Deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"Deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sdein SKlassenlehrer$

"deine stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrerin”

"dein stellvertretender
Klassenlehrer" /

"dein stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"dein stellvertretender
Beratungslehrer"

"deine stellvertretende
Klassenleitung" /

"deine stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"deine stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Slhr SKlassenlehrer$

"lhre stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"lhre stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"lhre stellvertretende
Beratungslehrerin"

"lhr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"lhr stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"lhr stellvertretender
Beratungslehrer"

"lhre stellvertretende
Klassenleitung" /

"Ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"Ihre stellvertretende
Beratungslehrkraft"

Sihr SKlassenlehrerS$

"ihre stellvertretende
Klassenlehrerin" /

"ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleiterin" /
"ihre stellvertretende
Beratungslehrerin"

"ihr stellvertretender
Klassenlehrer" /

"ihr stellvertretender
Jahrgangsstufenleiter" /
"ihr stellvertretender
Beratungslehrer"

"ihre stellvertretende
Klassenleitung" /

"ihre stellvertretende
Jahrgangsstufenleitung" /
"ihre stellvertretende
Beratungslehrkraft"

$SKLAnredeS_, "Frau " "Herr " "

SSKLTitel$_, "Dr." "Dr." "Dr."
$SKLName$ "Schneider" "Schneider" "Schneider"
$SKLVorname$ "Maria" "Lukas" "Mika"
$SKLVornameKurz$ "M." "L "Mm."
SSKLAMtS "StR"" "StR" "StR"

SHerr SKLName$ "Frau Dr. Schneider" "Herr Dr. Schneider" "Dr. Schneider"

13.3.5. Platzhalter Schulleitung

Platzhalter Schulleitung | weiblich minnlich neutral
$Schulleiter$ "Schulleiterin" "Schulleiter" "Schulleitung"
SSLAnrede$_, "Frau " "Herr " "

SSLTitel$,_ "Dr." "Dr." "Dr."
SSLName$ "Fischer" "Fischer" "Fischer"
S$SLVorname$ "Alexandra" "Peter" "Toni"
$SLVornameKurz$ "A" "p." "T."

SSLAmMtS "OStR"" "OStR" "OStR""
SHerr SLName$ "Frau Dr. Fischer" "Herr Dr. Fischer" "Dr. Fischer"
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13.3.6. Platzhalter stellvertretende Schulleitung

Platzhalter stv.
Schulleitung weiblich minnlich neutral
"stellvertretende "stellvertretender "stellvertretende
$SSchulleiter$ Schulleiterin" Schulleiter" Schulleitung"
$SSLAnredeS,_ "Frau" "Herr " "
SSSLTitelS,_, "Dr." "Dr." "Dr."
S$SSLName$ "Meier" "Meier" "Meier"
$SSLVorname$ "Renate" "Johannes" "Andrea"
$SSLVornameKurz$ "R." ") "A"
SSSLAMtS "OStR"" "OStR" "OStR"
SHerr SSLName$ "Frau Dr. Meier" "Herr Dr. Meier" "Dr. Meier"

13.3.7. Platzhalter Sonderfunktionen

Platzhalter Ereignis

Sonderfunktionen

$Seitenwechsel$ Erzwingt einen Seitenumbruch

$Tagesdatum$ Wird durch das Tagesdatum in der Form 04.04.2021 ersetzt

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Fenster zur Texteingabe, welches den eingetragenen Titel tragt. Das Feld zur
Texteingabe ist leer, so dass ein Text eingegeben werden kann.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fur jeden unterschiedlichen
STexteingabe | Titel$ Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Fenster zur Texteingabe, welches den eingetragenen Titel trégt. Das Feld zur
Texteingabe enthalt einen Textvorschlag, der iibernommen, tiberschrieben oder
ergdnzt werden kann.

STexteingabe | Titel | Es konnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fir jeden unterschiedlichen
Textvorschlag $ Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Datums-Auswabhlfenster, welches den eingetragenen Titel tragt. Das ausgewahlte
Datum wird in der Form 04.04.2021 gedruckt.

Es kdnnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fur jeden unterschiedlichen
SDatumsauswabhl | Titel$ Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

Wenn dieser Platzhalter eingesetzt wird, so erscheint beim Aufruf des Reports ein
Datums-Auswabhlfenster, welches den eingetragenen Titel tragt. Das ausgewahlte
Datum wird in der Form Sonntag, 04. Marz 2021 gedruckt.

SDatumsauswahl Es konnen beliebig viele Platzhalter verwendet werden. Fir jeden unterschiedlichen
Langform | Titel$ Platzhalter erfolgt eine eigene Abfrage.

Weitere Ersetzungen in Abhdngigkeit des Geschlechts

Durch Verwendung von &mannliche Form%weibliche Form& kénnen Sie jederzeit eigene Bezeichnungen in
Abhéngigkeit des Geschlechts im Text ersetzen lassen. Diese Form der Ersetzung berticksichtigt jedoch nicht das dritte
Geschlecht.

Beispiele:
&Klassensprecher%Klassensprecherin&
&Klassenbuchfiuhrer%Klassenbuchfihrerin&
&der Junge%das Mddchen&
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14. Aufgaben aus dem Schulalltag

Aufgabe 1

Der Familienname Schmitz ist falsch geschrieben. Es
muss richtig heiBen: Schmitts. Korrigieren Sie diesen
Fehler bei der gesamten Familie.

Achten Sie bei lhren
Eingaben auf die beiden
Icons

| | und |
Ihre Anderungen sind erst
endgultig in der Datenbank
angekommen, wenn sie
nach Bestatigung mit

wieder grau geworden sind.

Aufgabe 2

Frau Knobloch méchte gerne im Notfall an ihrer
Arbeitsstelle telefonisch benachrichtigt werden. Tel.:
02721/5563

Aufgabe 3

Elternteile haben das gemeinsame Sorgerecht.

3342

Die Eltern von Silke Osenberg haben sich scheiden lassen undleben nun in getrennten
Wohnungen. Das Kind Silke wohnt beider Mutter unter der alten Adresse. Beide

Der Vater wohnt nun in 57462 Olpe-Oberveischede,Zum Sportplatz 6, Telefon: 02761 /

Aufgabe 4
Das Schulamt benétigt diese Statistik:

mannl. weibl. gesamt

Auslandische
Schiiler

Aussiedler

Sportbefreiung

Aufgabe 5

Bogdan Tobias ist nun auch in der FuBballmannschaft.
Dingendahl Dominik, Gau Nora und Heidepriem Bernd
bilden die neue Blockfléten-Gruppe.

Dazu bietet sich eine neue
Individuelle Schulergruppe
an.

Aufgabe 6
Dominik Dingendah! darf nicht mehr am Schwimmen
teilnehmen.

Aufgabe 7
Tina Hdfinghoff wird heute bis auf Weiteres vom
Religionsunterricht abgemeldet.
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Aufgabe 8

Bestimmen Sie far jede Klasse eine:n

Klassensprecher:in.

Aufgabe 9

Nora Gau und Andreas Knobloch 08A haben (heute!) die
letzte Mdéglichkeit, ihren Beitrag fur

»Jugend forscht« abzugeben.

Markieren und filtern Sie die zwei SuS und machen Sie
Uber den passenden Gruppenprozess einen
entsprechenden Eintrag in die Wiedervorlageliste.

Aufgabe 10

Herr Klamm hat am............... (heute!) einen wichtigen
Termin beim Schulamt.

Machen Sie unter — Schulverwaltung — Lehrkréafte
mit Rechtsklick auf seinen Namen einen
entsprechenden Eintrag in die Wiedervorlageliste.
Uberpriifen Sie den Eintrag durch einen Neustart des
Programmes.

@ SchILD-NRW bietet
nicht nur an dieser

Stelle Uber das
Kontextmenu (rechte
Maustaste) >versteckte«
Optionen.

Es lohnt sich, ab und zu
mal in der SchiILD-NRW
Versionsgeschichte
(https://www.svws.nrw.de/
download/schild-

2-n

Notizen:
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